Procedura postepowania w przypadku ogtoszenia alarmu przeciwpozarowego, katastrofy
budowlanej, ataku terrorystycznego, zagrozenia wybuchem gazu
w Szkole Podstawowej w Wolborzu

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz.
984,z 2003r. Dz. U. Nr 52, poz. 452 iz 2004 r. Dz. U. Nr 96 poz.957)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony pozarowej
budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 80, poz. 563)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegétowego dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
Szeféw Obrony Cywilnej wojewddztw, powiatdéw i gmin.

W PRZYPADKU POWSTANIA ZAGROZENIA:

1. Pracownik szkoty lub uczen, po stwierdzeniu zagrozenia zawiadamia o tym fakcie pracownikéw sekretariatu.
Pracownicy sekretariatu zawiadamiajg o zagrozeniu dyrektora szkoty (w wypadku nieobecnosci dyrektora jego
zastepce) oraz koordynatora BHP. Dyrektor (w wypadku nieobecnosci dyrektora jego zastepca) po rozpoznaniu
zagrozenia zarzadza ewakuacje uczniow i pracownikéw z budynku szkoty oraz kieruje akcja.

3. Pracownicy sekretariatu informujg odpowiednie stuzby o zagrozeniu (straz pozarna, policje, pogotowie), podajg
swoje imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres szkoty.

4. Woyznaczeni pracownicy szkoty natychmiast otwierajg drzwi ewakuacyjne i pomagaja wyprowadzié¢ ucznidow na
zewnatrz, kierujgc ich do miejsca | etapu ewakuacji, ktérym jest boisko szkolne i parking przy lasku, w innym
przypadku (parking przy lasku zajety przez pojazdy stuzb ratowniczych) kierujemy wszystkich do miejsca ewakuacji
na boisko szkolne.

OGLOSZENIE | ODWOtANIE ALARMU

Alarm jest ogtaszany na terenie budynku szkolnego przez przerywany dzwiek dzwonka elektrycznego trwajgcego 3 krétkie
sygnaty. W przypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji powtarzany jest stowny komunikat. Tre$é tego komunikatu moze
by¢ nastepujaca:

»~Uwaga, uwaga, ogtaszam alarm przeciwpozarowy (inny) dla uczniow oraz pracownikéw szkoty i prosze o
natychmiastowe opuszczenie pomieszczen i udanie sie w rejony ewakuacji wiasciwe dla poszczegdlnych klas”.

Odwotanie alarmu sygnalizuje sie jednym dtugim dzwonkiem trwajgcym 2 minuty.

DROGI | PUNKTY EWAKUACYJNE

Opuszczajac budynek nalezy stosowac sie do znakdéw informacyjnych stanowiacych o kierunku drég ewakuacji i wyjsciach
ewakuacyjnych ze szkoty (strzatki na $cianach).

W trakcie opuszczania budynku nalezy zadbaé, o sprawne i szybkie przemieszczanie sie ucznidw w kierunku wyjsé
ewakuacyjnych, w miare mozliwosci prawa strong klatki schodowej — umozliwi to swobodne poruszanie sie po
kondygnacjach stuzbom ratunkowym np. straz pozarna z wezami gasniczymi.

W razie ewakuacji jest bezwzgledny zakaz schodzenia do szatni np. celem zabrania odziezy!



Ewakuacja odbywa sie w nastepujacy sposob i kolejnosci:
»stary budynek”:

Uczniowie uczacy sie wraz z nauczycielami i pracownikami obstugi wychodza wyjsciem gtéwnym i udaja sie na parking od
strony wschodniej koto lasku. Kolejnos$¢ opuszczenia budynku — pierwsi uczniowie z podziemia, nastepnie z pierwszej, potem
drugiej, a na koncu trzeciej kondygnacji.

»howy budynek”:

Uczniowie uczacy sie w salach na trzecim pietrze oraz w salach 205 i 217 wraz z nauczycielami oraz pracownicy przebywajacy
w sekretariacie, wychodzg wyjsciem od strony stotéwki i ustawiajg sie na boisku szkolnym.

Uczniowie uczacy sie w salach na pierwszym pietrze wraz z nauczycielami oraz w salach 202, 209, 211 oraz osoby
przebywajgce w pokoju nauczycielskim i pedagog szkolny wychodzg wyjsciem od strony parkingu autobuséw (wschodnia
strona). Personel kuchni wychodzi wejsciem od strony kuchni.

hala sportowa:

Uczniowie majacy zajecia w hali sportowej wraz z nauczycielami i pracownikami hali wychodzg wyjsciem z hali od strony
ulicy Modrzewskiego i ustawiajg sie na boisku szkolnym.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

Sciéle stosowac sie do polecen przetozonych lub prowadzacych akcje ratownicza.

Whytaczy¢ i zabezpieczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego.

Otworzy¢ wszystkie pomieszczenia gospodarcze.

Sprawdzi¢ pomieszczenia czy nie pozostaty w nich jakie$ osoby.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do wykonywania przypisanych im

zadan.

7. Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabraé rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie
z zaleceniami i udac¢ sie na wyznaczone miejsce zbiérki (boisko szkolne).

8. W trakcie opuszczania budynku swoim zachowaniem wptywaé na sprawny i spokojny przebieg akcji, w sposob nie
wywotujacy paniki.

9. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywajg do czasu otrzymania stosownej

informacji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy i nauki.
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OSOBY PRZEBYWAIJACE NA TERENIE BUDYNKU SZKOtY OPUSZCZAJA POMIESZCZENIA
| BUDYNEK ZGODNIE Z NASTEPUJACYMI USTALENIAMI:

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia w danej sali nakazuje uczniom opusci¢ sale i budynek szkoty informujgc o kierunku
ewakuacji (zgodnie ze schematem drég ewakuacji).

2. Nauczyciel wytgcza komputer i zasilanie, gasi Swiatto. Pozostawia otwarte pomieszczenie do dyspozycji stuzb
ratowniczych. Zamyka wszystkie okna w pomieszczeniu.

3. Pozabraniurzeczy podrecznych uczniowie w zwartej kolumnie, szybkim krokiem, opuszczajg sale lekcyjna i budynek
szkoty pod kierunkiem i opiekg nauczyciela prowadzacego zajecia w danej sali. Grupe prowadzi uczen wyznaczony
przez nauczyciela. Nauczyciel idzie ostatni zabierajac ze sobg komputer.

4. Przemieszczanie sie w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych odbywa sie prawg strong korytarzy i klatek schodowych.

5. Nauczyciele majg obowigzek przeciwdziata¢ panice, nie dopuszcza¢ do zaktécenia porzadku w czasie ewakuaciji.
Zabrania sie biec i zmienia¢ ustalony dla danej sali kierunek ewakuacji.

6. Pracownicy administracji i obstugi pomagajg nauczycielom w przeprowadzeniu ewakuacji i opuszczajg budynek
szkoty jako ostatni. Na zewnatrz budynku przebywajg w poblizu wyjs¢ ewakuacyjnych i nie zezwalajg na wejécie do
srodka nikomu poza stuzbami ratowniczymi.



NA MIEJSCU EWAKUACII:

Po wyijsciu z budynku szkolnego, uczniowie pod opiekg nauczycieli gromadzg sie w miejscu ewakuacji - nauczyciel
doktadnie sprawdza obecnos$¢ uczniéw danej klasy i stwierdza, czy wszyscy uczniowie obecni na jego lekcji opuscili
budynek i znajduja sie w rejonie ewakuacji.

Po sprawdzeniu obecnosci ucznidow nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan zdrowia, zwracajac szczegdlng
uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bél gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia itp. Wszystkich
poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy dorazne;j.

Nastepnie nauczyciel przekazuje wicedyrektorowi (w wypadku nieobecnosci wicedyrektora, koordynatorowi BHP)
informacje o zakoriczeniu ewakuacji danej klasy, podajac w kolejnosci: oznaczenie klasy, liczbe uczniéw obecnych
na danej lekcji — stwierdzenie ewakuowania sie wszystkich uczniéw lub ewentualnie nieobecnych.
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie ucznidw do domoéw bez wczesniejszego powiadomienia
o zdarzeniu rodzicdw. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w e-dzienniku.

Pracownicy administracji i obstugi zgtaszajg swojg obecnosé¢ wicedyrektorowi w miejscu zbiérki (w razie
nieobecnosci wicedyrektora, koordynatorowi BHP)

Dalsze decyzje podejmuje dyrektor szkoty po uzgodnieniu z odpowiednimi stuzbami (Panstwowa Straz Pozarna,
Policja).

PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIAtANIA

Dyrektor (w wypadku nieobecnosci dyrektora jego zastepca):
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Podejmuje decyzje o ewakuacji /petna lub czesciowa/ i nadzoruje przebieg ewakuacji.

Uruchamia procedure ewakuacyjng przy pomocy radiowezta.

Nadzoruje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci: transport, zatadunek
i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjs¢
ewakuacyjnych.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych.

Zarzadza ewakuacje samochodéw.

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

Po wyprowadzeniu ucznidw i opuszczeniu budynku szkoty przez wszystkie osoby, dyrektor wyznacza co najmniej
dwéch najsprawniejszych pracownikow do sprawdzenia wszystkich pomieszczen szkoty.

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policjg, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem
Gazowym itp./

10. Kieruje akcjg ewakuacyjng i ratowniczg do czasu przybycia Paristwowej Strazy Pozarne;j.
11. Przekazuje przybytemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo —gasniczej nastepujace informacje:

a. czy wszystkie osoby opuscity budynek szkolny;

b. wytgczeniu gtéwnego zasilania elektrycznego,

c. (w przypadku niewytgczenia zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu gtéwnego wytacznika); zrédle
zagrozenia i jego rodzaju.

12. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

Sekretarz szkoty:

1.

Zgodnie z decyzjg dyrektora (w wypadku nieobecnosci dyrektora jego zastepcy) informuje o zagrozeniu
odpowiednie stuzby.
Numery alarmowe:
Panstwowa Straz Pozarna —tel. 998,
Pogotowie Ratunkowe —tel. 999,
Policja — tel. 997,
Pogotowie gazowe -tel. 992
Pogotowie energetyczne —tel. 991
f. Telefon alarmowy 112
Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoty, ewakuacje waznego mienia, urzgdzen, pieczeci i kasy.
Otwiera drzwi archiwum.
Pomaga w czasie ewakuacji petniac przy drzwiach dyzur do momentu opuszczenia szkoty przez dyrektora.
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Nauczyciel - sprawujacy opieke

1.
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Sprawuje opieke tylko nad klasg (grupg), z ktérg prowadzi zajecia lub z klasg, z ktérg rozpoczyna zajecia — jesli
ewakuacji odbywa sie w trakcie przerwy.

Ogtasza alarm dla uczniéw klasy, przeciwdziata wszelkim objawom paniki, informuje o miejscu zbidérki dla danej
klasy, nakazuje i nadzoruje przebieg ewakuacji podopiecznych.

Nakazuje zabranie tylko osobistych rzeczy, zabiera komputer ze soba.

Przelicza ucznidw i kieruje do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie ze schematem drég ewakuacyjnych.

Wychodzi z sali jako ostatni, pozostawia otwarte drzwi.

Na miejscu zbidrki obowigzkowo sprawdza obecnosé ucznidw, sktada meldunek wicedyrektorowi (w przypadku
nieobecnosci wicedyrektora, koordynatorowi BHP). W przypadku braku ucznia, natychmiast zgtasza ten fakt
najblizszemu przedstawicielowi stuzb ratowniczych.

W przypadku stwierdzenia lub zgtoszenia urazéw lub probleméw zdrowotnych, nalezy doprowadzi¢ ucznia do
punktu pomocy, poinformowad dyrektora szkoty, udzieli¢ pierwszej pomocy i w razie potrzeby wezwa¢ pogotowie
ratunkowe.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami przebywa do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do
budynku i dalszej pracy i nauki.

Nauczyciel — nie sprawujacy opieki
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Wspomaga nauczycieli w kierowaniu uczniéw do wyjsé.

Kontroluje pomieszczenia inne, niz sale lekcyjne, w ktérych moga przebywaé ludzie np. toalety.

W miare potrzeb i mozliwosci zabiera ze sobg dokumentacje szkolng np. dzienniki z pokoju nauczycielskiego.
Kieruje ruchem oséb opuszczajgcych budynek, ze szczegdlnym uwzglednieniem, aby przebiegat bezposrednio
w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych.

Pracownicy obstugi

1.

Informacje o zagrozeniu natychmiast przekazujg do sekretariatu szkoty osobiscie lub za posrednictwem innego
pracownika szkoty.

WozZna po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji otwiera drzwi ewakuacyjne, zapewnia droznos¢ drogi pozarowej
oraz sktada meldunek osobie kierujgcej ewakuacjg o wykonaniu zadania.

Konserwator otwiera drzwi ewakuacyjne przy kuchni, wytacza gtdwny wytacznik pradu i gazu, podejmuje dziatania
ratowniczo — gasnicze przy uzyciu gasnic proszkowych hydrantdw wewnetrznych do czasu przybycia jednostek
ratowniczych.

Sprzataczki otwierajg pomieszczenia gospodarcze, sprawdzajg, czy w toaletach, klasach, szatniach, przebieralni i na
korytarzach nie pozostata jakas osoba.

Wozna po otrzymaniu komunikatu o zakoriczeniu ewakuacji odwotuje alarm jednym dtugim dzwonkiem trwajgcym
2 minuty

Instrukcja zostata przyjeta na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu 15 wrzesnia 2021 roku.

Grzegorz Adamczyk — dyrektor Szkoty Podstawowej w Wolborzu



