Temat: Wstawiamy do dokumentu obrazki.

2 Dubasment? - Micresolt Werd
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Sposoby wstawiania obrazka do dokumentu —J—‘;—‘ o | [ o
} s Dnla | gndna
Wstawianie obrazka z gotowej galerii obrazéw zwanej ClipArt ‘ 3 :: 3
1. Umies¢ kursor w miejscu, w ktérym chcesz wstawié obrazek !!! (£ el :“: ,
SPOSOB | 1 | iy
2. Kliknij na pasku MENU Wstaw -> Obraz -> ClipArt { . b Bage
SPOSOB Il (*dla ciekawskich)
- Wstaw pasek rysowanie: Widok -> Paski Narzedzi - > Rysowanie Clipart v x
- Na wstawionym pasku kliknij przycisk ClipArt | g | Wyszukai:
samochdd
(Word2007 i 2010 — WSTEGA -> Wstawianie -> Obiekt ClipArt) Wyszukaj w:
3. Gdy kliknates na przycisk ClipArt 1 lub 2 sposobem po prawej stronie wyswietlit sie Zamnaczone kolekde E
panel ClipArt Wyniki powinny miec postac:
4. Okno to zawiera liste kolekcji (obrazkéw, muzyki i filméw) z ktérych mozesz wybrad Wszystie typy multmedicw E
rysunek
5. Rysunki sa pogrupowane na rézne kategorie np. po wpisaniu stowa SAMOCHOD
zostang wyszukane wszystkie obrazki, dzwieki, filmy skojarzone z tym hastem eﬁ
6. Kliknij na wybranym obrazku i juz -
7. Jesli chcesz teraz zmienié kategorie ClipArtéw np. na réze wpisz w pole tekstowe

stowo réza i kliknij ENTER lup przycisk Przejdz

*W starszych wersjach przed pkt. 7 musisz wcisng¢ przycisk MODYFIKUJ (D6t paska ClipArt)

ZADANIE 1:

1. Wstaw nastepujgce obrazki z galerii ClipArt: Serce, réza, samochdd, zétw, czarownica.

2. Kazdy z obrazkéw wstaw w nowym wierszu (Kliknij za obrazkiem, wcisnij ENTER, wstaw nowy obrazek).

3. Pozostaw pomiedzy obrazkami 1 pusty akapit (dodatkowy ENTER)

4. Zapisz plik w katalogu TEKSTY pod nazwag: Piec¢ obrazkéw
ZADANIE 2:

Zmien potozenie obrazkéw na stronie tak, aby kazdy z nich byt inaczej wyréwnany. (Aby zmieni¢ wyréwnanie obrazka nalezy
go wczesniej zaznaczy¢. Korzystajac z paska formatowanie ustaw |= = = = |obrazek do lewej, prawej lub na srodku

- Jaki efekt powstanie po wcisnieciu justowania?
- Ostatni z obrazkdw wyréwnaj wg wtasnego pomystu
- Zapisz plik w katalogu TEKSTY pod nazwg: Obrazki wyréwnane. Nie zamykaj dokumentu!!!!

ZADANIE 3:

Ustaw kursor myszy przed pierwszym z obrazkéw i otwdrz nowa strone (CTRL+ENTER).
Wstaw z galerii ClipArt dowolny rysunek.

DZIWNA PODROZ CZAROWNICY
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Ble, bleble, ble, ble, ble. Ble, ble.ble, ble, ble,
ble. Ble, ble,ble, ble, ble, ble. Ble, ble,ble, ble,
ble, ble. Ble, ble,ble, ble, ble, ble. Ble, ble,ble,

Wymysl tytut dla obrazka i napisz go nad obrazkiem. (Kliknij kursor przed obrazkiem i wcisnij ENTER) | s« oi.be.

Pod obrazkiem napisz 3 zdania zwigzane z obrazkiem.

Rozmies¢ catosé na kartce formatu A4 (dopasuj wielko$¢ czcionki i obrazka), zadbaj o estetyczny wyglad.

Zapisz swojg prace w folderze TEKSTY pod dowolng nazwa.
Popro$ nauczyciela o sprawdzenie

Wstawianie obrazka z pliku:

SPOSOB1: (Nie zawsze zadziata)

1. Otwdrz katalog z obrazkami
2. Kliknij na obrazku prawym klawiszem myszy i z Menu Kontekstowego wybierz
Kopiuj
3. Uruchom program Word i dowolnym sposobem Wklej obrazek
SPOSOB2:
1. Umies¢ kursor w miejscu, w ktédrym chcesz wstawic obrazek
2. Kliknij w pasku Menu -> Wstaw -> Obraz -> z Pliku
3. Wybierz miejsce, z ktérego chcesz pobrac obrazek
np.: Moje dokumenty -> Moje Obrazy -> Przyktadowe obrazki
4. Zaznacz go (obrazek) i kliknij przycisk Wstaw

/wybierz miniaturki




ZADANIE 4

- Otwdrz nowy dokument Microsoft Word

- Wstaw jedng z tapet znajdujgcych sie w katalogu Przyktadowe obrazy. Zastosuj oba poznane sposoby.
- Teraz powiniene$ miec 2 wstawione tapety

- Zapisz plik pod nazwag: Obrazki wstawiane z pliku. Katalog znasz. Nie zamykaj pliku.

ZADANIE 5
- Otwérz nowy dokument Microsoft Word (CTRL+N lub Plik -> Nowy) i zwin do paska zadan
- Zamknij dokument Obrazki wstawiane z pliku.
- uruchom Internet (wybierz zaktadke GRAFIKA) i wpisz w wyszukiwarce kategorie smok.
- wybierz jeden z obrazkéw i kliknij na nim prawym klawiszem myszy
Uwagal!!ll skopiowanie w tym momencie obrazka oznacza, ze wybierasz matg miniaturke.
Kazda jego zmiana (powiekszenie) spowoduje utrate jego jakosci dlatego...
- wybierz opcje: Otwdérz w nowej karcie — obrazek powinien teraz mie¢ wiekszy rozmiar
- Skopiuj obrazek i wklej do Worda
lub
- zapisz obrazek w podfolderze Obrazki w katalogu TEKSTY (jesli go nie masz to utworz)
- wstaw zapisany obrazek z pliku (Wstaw -> -> Obraz -> z Pliku — Moje dokumenty -> TEKSTY -> Obrazki)
- nie zamykaj okna programu bedzie ono potrzebne do nastepnego zadania

ZADANIE 6
- Skopiuj i wklej obrazek smoka tak, aby otrzymac 3 identyczne rysunki
- Zmieniaj rozmiar obrazkdow, aby uzyskaé nastepujgca strukture

- Zapisz dokument w podfolderze Teksty pod nazwg smok . .
zZmiana rozmiaru

W naszej pracowni obrazki z pliku sa dostepne poprzez serwer. Scieika:
START Uruchom -> \\sbs2k\dane$\ClipArt
lub
START Uruchom -> \\sbs2k\dane$\gif
W katalogach ClipArt i gif znajdziesz podfoldery z kategoriami rysunkdw, np. kwiaty, ptaki, ludzie itp.

ZADANIE?:

— Otwoérz nowy dokument Word i zwin do paska zadan

— Woybierz wtasng kategorie obrazkéw i wstaw 5 réznych obrazkdw. Np. kosSciotrupy lub swigteczne...

— Zmien rozmiar kazdego z wstawionych obrazkow. Po bokach obrazki majg by¢ najwyisze, srodkowy obrazek ma mieé
najmniejszy rozmiar

— Zapisz dokument w podfolderze Teksty pod nazwg z serwera



