Temat: Dbamy o estetyke dokumentu.
Nie obijaj sie i rob notatki na kazdy z punktow.

ESTETYKA - to inaczej piekny wyglad
Zadanie 1

Na otrzymanym obrazku widzisz paski narzedzi programu Microsoft Word2007. Cho¢ réznig sie one od poznanej dotychczas

wersji znajdziesz rowniez znane Ci elementy. Napisz ich nazwy pod odpowiednimi numerami.

Zadanie 2

Do wykonania tego zadania uzyj okna Czcionka. (Format -> Czcionka). Przepisz i wykonaj tak jak ponizej. Zastosuj réwniez
wypunktowanie. Rdwne odlegtosci wykonaj przy pomocy tabulatoréw.

» Styl oraz kolor podkreslenia Ciekawostki

e Przekreslenie Ciekaweostki

o Przekreslenie podwdjne Ciekawostki

» Indeks gorny 10*°

« Indeks dolny H,0

. Cien Ciekawostki
. Kontur Ciekawostki
- Wgtebienie CIEKAWOSTKI
« Kapitaliki CIEKAWOSTKI

o Wersaliki CIEKAWOSTKI

o Ukryte

Zapisz zadanie pod nazwg: Efekty okna czcionka w folderze Word w Moich dokumentach. Zamknij program.
Zadanie 3

Uruchom edytor Word i przepisz tekst. Zapisz dokument w folderze Word w Moich dokumentach pod nazwa Woda. Zwin
dokument do paska zadan.

WODA

Ziemia widziana z kosmosu ma kolor niebieski, poniewaz 71% jej powierzchni pokryte jest wodg. Okoto 97% wody
zgromadzonej na Ziemi znajduje sie w morzach i jest to woda stona. Reszta wody to rzeki, jeziora i lodowce.

Woda to substancja bezbarwna, bezwonna pozbawiona smaku i kalorii. Jest niezbedna do zycia wszystkim organizmom na
ziemi. Bez wody nie przetrwatby zaden cztowiek, zwierze czy roslina. Brak wody uniemozliwia uprawe ziemi i hodowle
zwierzat. Bez wody nie ma zywnosci nie ma zycia.

Zadanie 4

Skopiuj wszystkie informacje o wodzie 5.doc. Znajdziesz je: \\sbs2k\dane$\klasa5\Teksty. Wklej dane do dokumentu
utworzonego w poprzednim zadaniu, pod nazwg Woda. Zaznacz caty tekst, wybierz czcionke Comic Sans MS. Wielkos¢ czcionki
- 14pkt. Tytut powieksz na 18pkt, dodaj cien, wybierz dowolny kolor. Podtytuty - 16pkt, zastosuj pogrubienie oraz dowolny styl

podkreslenia. Dla kazdej informacji dobierz inny kolor. Catos¢ wyjustuj. Zamknij program e 7 i
Czconka | Odstepy miedzy znakami
Informacje do wykonania kolejnych zadar: i —— % .
- i i Polozenie: Normane [ 7] Coi
OdStepy mledzy znakaml Kerning dla czdonek: | punktdw i wiekszych

WODA, ZADANE (ZADANIE), KOS M O S

Zaznacz tekst

Wywotaj okno Czcionka z zaktadka Odstepy miedzy znakami
Rozwin liste Odstep i wybierz z niej Rozstrzelone lub Zageszczone
W polu Wielkos$¢ okres| rozmiar odstepu

OK.

Podglad

Calibri

ukwnN R

To jest czdorka typu TrueType. Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie i na wydruh

Domyéine...




- Odstepy miedzy wierszami
Tekst mozesz rowniez wyrdznié stosujgc odstepy miedzy wierszami (liniami) tekstu. Takie wyrdznienie daje mu wiekszg

przejrzystosé " Akapit |2
b=
|7“ = Weigcia i odstepy | Podzialy wiersza i strany
1. Zaznacz tekst =] / 10 ogdne
2. Kliknij w pasku formatowanie na przycisk = A Morduranis  Dolew ]
. . . . . 1 15 Poziom konspektu: |Tekst podstawowy E
3. Woybierz z listy odpowiadajacy ci odstep ] '
2.0 .
LU B d ’ Wdiedia
2,5 Z lewej: 0cm z Spedjalne: Co:
3,0 Z prawei: 0,46 an = Wysunigde E 0,75 cmf5
1. Zaznacz tekst Viceda ustrzane
2. Kliknij w pasku menu Format -> Akapit odstepy
3. Rozwin liste Odstepy miedzy wierszami (Interlinia; uwaga opcje Odstepy przed || F= opt [ Interii: g
i po nalezq do formatowania Akapitow nie wierszy!ll —— = e F el e
4. Woybierz z listy odpowiadajacy ci odstep o
Korespondendja Recenzja W Podglad ggk'}:émﬂ
5 * O K' Wielokrotne
Office 2007 kliknij na: = - = i ||EE |2 T s i s s
=== E||l= & - /
Zadanie 5 Akapit @ Tabulatory... Domysine... oK ‘ Anuluj

Uruchom MS Word. Przepisz tekst i ustaw go wg

wskazéwek. WSKAZOWKI:

Tytut - 20pkt, dowolny kolor, litery rozstrzelone, pogrubienie, wysrodkowanie, dowolnie wybrane podkreslenie
Podtytut - 16pkt, ciemnoniebieski, pogrubienie litery rozstrzelone

Tekst - 14pkt, fioletowy kolor czcionki, odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza, wyjustuj

Po wykonaniu zadania dokument zwin do Paska Zadan
GORY
GOry

To rozlegly obszary, wznoszgce sie ponad otaczajagcym terenem. Wypietrzajg sie w wyniku

ruchéw skorupy ziemskiej.

Jak powstaty gory?
Gory powstaty miliony lat temu wskutek ruchéw tektonicznych - przemieszczen skorupy
ziemskiej. Skorupa ziemi skifada sie z plyt, ktore stale sie poruszaja. Najwyisze gory to

jednoczesnie géry najmtodsze.

Najwyzszy szczyt
Najwyzszym szczytem Swiata jest Mount Everest. Jest on cze$cig Himalajow w Azji i ma 8848m

wysokosci.

Zadanie 6

Skopiuj informacje o goérach z pliku 6.doc. Znajdziesz je: \\sbs2k\dane$\klasa5\Teksty. Wklej skopiowane dane do
dokumentu wykonywanego w poprzednim zadaniu i sformatuj zgodnie ze wskazéwkami z zadania 5. Zapisz dokument w
folderze Word w Moich dokumentach pod nazwg Géry

Zadanie 7

Korzystajgc ze zdobytych wiadomosci sformatuj tekst o Dinozaurach 7.doc. Znajdziesz je: \\sbs2k\dane$\klasa5\Teksty. Zrob
to tak, aby zajmowat catg kartke A4. Zadbaj o estetyczny wyglad. Zapisz dokument w folderze Word w Moich dokumentach
pod nazwg Dinozaury

Praca domowa:

Napisz tekst o swoim ulubionym zwierzeciu. Jesli nie masz to wymysl. Tekst powinien zawieraé¢ wstep, rozwiniecie i
zakonczenie. Zastosuj czcionke Arial o wielkosci 12. Zastosuj Interlinie, justowanie, pogrubienia tytutéw itp. Czyli dopasu;j
formatowanie. Prace podpisz, zapisz i przynies do sprawdzenia.




