Temat: Stosujemy wypunktowanie i numerowanie (2 godz.)

Akapit — fragment tekstu stanowigcy oddzielng mysl, wpisany miedzy dwoma nacisnietymi ENTERAMI
Akapity mozna wyrdzni¢ poprzez:

Wypunktowanie Sposéb przyrzadzenia:
= 1. Z0,5 litra zimnego mleka odla¢ 0,5 szklanki,
Znamy nastepujgce edytory tekstu: 2. Wsypad do niego zawartos¢ torebki
e Notatnik 3. Dobrze wymieszaé
e WordPad 4. Reszte mleka zagotowac
e Microsoft Word 5. Do gotujacego sie mleka wlaé rozrobiony proszek
/"" 6. Ciggle mieszajac, gotowac okoto 0,5 minuty
Numerowanie —
Zadaniel
Wykonaj powyzsze numerowanie oraz wypunktowanie(bez obramowania). Wypunktowanie wykonaj kazdym z poznanych sposobdéw,
numerowanie natomiast jednym z wybranych. Zréb notatke. e T )
i— - —
SPOSOB1.: Kliknij na pasku formatowania przycisk =" Numerowanie lub | *= ~ Wypunktowanie e
lub
SPOSOB2: Kliknij na pasku menu -> Format, a nastepnie wybierz Wypunktowanie i numerowanie ( . .
lub W+ ‘
SPOSOBS3: Kliknij w wybranym miejscu prawym klawiszem myszy. Wybierz z Menu kontekstowego v
Punktory i numeracja. Wybierz zaktadke wypunktowanie lub Zaktadke numerowanie. Wybierz Styl. 1/2‘

Aby zakonczy¢ liste, nalezy:

- —_

Wytaczy¢ na pasku formatowania przycisk Numerowanie lub | *= ~ Wypunktowanie

lub L ,r

Klikna¢ 2xENTER

=
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Polozenie tekstu

Odstep tabuiatora po:
1,27 cm < Wdgde: 127om

Podglad

Jak zmieni¢ style Numerowania i Wypunktowania?

-
Czasami zamiast kropeczki w wypunktowaniu chcemy mieé np. dzwoneczek, aby go ustawi¢ nalezy: N —

+
SPOSOB1.: Kliknij na pasku menu -> Format, a nastepnie wybierz z listy Punktory i Numeracja (Word 2007 — kliknij = =
na strzatke przy wypunktowaniu -> Zdefiniuj nowy punktor). N
lub

SPOSOB2: Wywotaj menu kontekstowe w wybierz z listy Wypunktowanie i Numerowanie. Kliknij zaktadke Wypunktowanie lub zaktadke
Numerowanie.
Dalsze kroki:
1. Kliknij na jeden z dostepnych styli wypunktowania. Kliknij DOSTOSUIJ (rys powyzej).
2. Kliknij Przycisk ZNAK lub OBRAZ. (Znak jesli chcesz skorzystac z gotowych symboli w czcionkach, Obraz jesli chcesz wykorzystaé wtasny
punktor np. obrazek Paint).
3. Wybierz Znak -> czcionka (proponuje - Wingdings, Wingdings2, Wingdings3, Symbol). Wybierz symbol i kliknij OK.

Zadanie2

Uruchom program Word, ustal strone (rozmiar papieru) na A5 (14,8x21). Wstaw 2,3 i 4 strone (CTRL+ENTER). Za pomocg WordArt (Wstaw obraz ->
WordArt) przygotuj strone tytutowg (1 strona): Przepisy na smaczne desery. Na drugiej stronie napisz przepis na koktajlowy przysmak. Postaraj sie aby
wygladat tak samo jak ten zamieszczony ponizej. Zapisz dokument w Moje dokumenty -> Teksty pod nazwg DESERY.

RADA:

Stosuj jednakowy styl do tytutdw i podtytutdw. Stosuj Interlinie. Zwrdé uwage na style numerowania i wypunktowania.

Ten tekst pisz pod Sktadnikami.

KOktajIOWY przysmak Ja po prostu nie zmiescitem go na
L kartce
SKEADNIKI: SPOSOB PRZYRZADZENIA: /

1. W duzym garnku wymieszaj sok jabtkowy z sokiem z czarnej porzeczki.

e 2 szklanki soku z czarnej porzeczki o
Dodaj gozdziki i skérke z cytryny.

* 2 szklanki soku jabtkowego 2. Do matego garnka wtdéz migdaty i wlej tyle wody, zeby przykryta

* 3gozdziki migdaty. Zagotuj odcedZ migdaty na sitku.

» skorka otartaz 1 cytryny 3. Usun brgzowg skérke z migdatow, pocierajac o nie kuchenng $ciereczka
e 2 tyzki migdatéw i posiekaj je.

e 2 tyikirodzynek 4. Zagotuj mieszanke sokéw. Dodaj rodzynki i migdaty.

5. Przelej napdj do szklanek i podawaj ciepty.



Zadanie3 Zadanie4

W pliku DESERY wstaw 3 strone (CTRL+ENTER). Napisz przepis na deser z banandw. W pliku DESERY wstaw kolejng strone (CTRL+ENTER). Napisz przepis na truskawki w
Postaraj sie aby wygladat tak samo jak ten zamieszczony ponizej. Zapisz zmiany. kremie twarogowym. Postaraj sie aby wygladat tak samo jak ten zamieszczony ponizej.
(podpowiedz: Interlinia — Wielokrotny na 1,3pkt, Sktadniki oraz Sposdb przyrzadzenia — Zapisz zmiany.

Odstepy przed 12pkt)
Truskawki w kremie twarogowym

Deser z bananow SKLADNIKI:

SKtADNIKI: 50 dag truskawek

=" 6 bananéw 20 dag ttustego twarozku
10d ki

= Y szklanka mleka ag cukru
= 1 szklanka $mietany kremdwki

= 3 tyzki cukru 7 dag smietany kremoéwki

1 dag zelatyny

Y
Y
Y
& 2jaja
Y
= 1% zelatyny o
Y

cukier waniliowy

SPOSOB PRZYRZADZENIA:
SPOSOB PRZYRZADZENIA:
1. Zelatyne wymieszaé z zimnym mlekiem. Gdy napecznieje miesza¢, az sie

rozpusci, ostudzié. I.  Odtozy¢ 30 dag truskawek w catosci, reszte zmiksowad.

2. Oziebiona w lodéwce émietane ubié na piane, pod koniec ubijania II.  Twarozek rozetrze¢ na jednolitg mase, dodac smietane i cukier

dodawac¢ powoli rozpuszczong w mleku zelatyne. waniliowy.

3. Banany umyg¢, obra¢, a nastepnie pokroi¢ w plasterki. . Zéitka utrzec z cukrem na biaty, pulchna mase.

4. Ulozyé w salaterce, posypaé réwnomiernie cukrem, pokryé ubita IV.  Zelatyne namoczy¢ w niewielkiej ilosci zimnej, przegotowanej wody, gdy

¢mietana. napecznieje, podgrzaé, az sie rozpusci.

5. Wstawi¢ do lodéwki V.  Wymiesza¢ mase serowg, z6ttka, przecier owocowy i rozpuszczong

zelatyne.

VI.  Ostroznie potaczyc¢ ze sztywnga piana.

VII.  Wiozy¢ krem do salaterek, dodaé truskawki w catosci, lekko whbijajg je w
mase.

VIII. Cato$é zamrozié.




