Temat: Poprawiamy btedy, zapisujemy i otwieramy dokumenty

JAK KOMPUTER PODKRESLA BtEDY?

© KOLOREM CZERWONYM KOMPUTER PODKRESLA WYRAZY:

1. Napisane poprawnie, ale ktérych nie ma w stowniku. (A nie ma np. nazwisk,
wyrazow gwarowych, nowych wyrazow, skomplikowanego stownictwa prawniczego
czy technicznego itp.)

Przyktady: Korbencki, Jurgien, siema, nara itp.

2. Napisane z btedami. (Bfedy ortograficzne oraz tzw. literéwki itp. — Takich wyrazéw tez nie ma w stowniku \i‘)

Przyktad: ortograficzne: gura, ania, chak. oraz literéwki: moitor, Aania, baloni itp.

3. Wyrazy, ktore zostaty powtorzone i nieoddzielone przecinkiem.

Przyktad: Krysia mowi, mowi, mowi, ze ze masz masz super fotki z wycieczki.

UWAGA: Zwrb¢ uwage, ze wyraz ,moéwi” wystepuje w tym zdaniu wiele
razy. Jego powtdrzenie nie ma sensu, lecz nie jest on
podkreslony. Stownik interpretuje ten sam wyraz po

przecinku jako poprawny. No cbé6z... NIC NIE ZASTAPI CZYTANIA.

® KOLOREM ZIELONYM KOMPUTER PODKRESLA BLEDY GRAMATYCZNE | STYLISTYCZNE:
1. Zdanie napisane z matej litery.
Przyktad: to jest zadnie napisane z mate;j litery.
2. Brak przecinka
Przyktad: Zdanie w ktorym brak przecinka.

3. Zle wstawiang spacje lub nadmiar spacji.

Przyktad1: Nadmiar _spaciji.

Przyktad2: Zle wstawiona spacja . To s kolory: czerwony, pomarariczowy ,czarny.
4. Wyrazy uznane przez stownik komputera za przestarzate lub grypsere.

Przyktad: klawisz, pyta (no dawniej to raczej brzydkie stowa byty. | klawisz i pyta)

SPOSOBY POPRAWY BI’.EDOW szkolna
SPOSOB1 — Klawiszem Backspace. Klawisz ten kasuje znaki znajdujace sie z lewej strony kursora. -szkuh
SPOSOB2 — Klawiszem Delete. Klawisz DEL kasuje znaki znajdujace sie z prawej strony kursora. Podcz szkola
SPOSOB3 - Przy pomocy Menu Podrecznego: s Spraw szkol
— Kliknij PPM na btedny wyraz, fraze. e e
— Zrozwinigtego Menu Podrecznego wybierz prawidtowa podpowiedz. Micro By e el
— BqdZ uwazny przy stosowaniu tego sposobu. Wybieraj te podpowiedzi, ktére majq prawic tokorekta R
sens w konkretnym zdaniu. Word -
Jezvk, 3
Zadanie 1 (jesli robisz te zadania w domu, to sq one dostepne na www obok tematu) pps— % Pisownia...
O Otwodrz z serwera dokument: cwicz1-1.doc ﬁan
Sciezka na serwer: przycisk START » Uruchom »wpisz: \\sbs2k\dane$\klasa4\Teksty Y
o Wykor]aj polecgnia umieszczone w dokume‘rjcie szkola B wiei
O Popros nauczyciela do sprawdzenia. Zamknij dokument.
Zadanie 2 2
O W swoim podfolderze Teksty w klasie 4 utwoérz nowy podfolder o nazwie cw_spr WP cac ;
Przenie$ utworzony w poprzednim zadaniu plik do wtasnie utworzonego katalogu. Schwy¢ dokument Preic ks
Utwérz skroty tutaj

o
PPM » Przesun nad katalog » Upus$¢ »Wybierz: Przenies tutaj

O Zmien nazwe przeniesionego pliku ztomeknapoprawa — delete

O Jesli zapomniates jak utworzy¢ katalog lub plik i zmienié jego nazwe polecam lekcje 6

Anulyj




Zadanie 3
O Otworz z serwera dokument: cwicz1-2.doc
Sciezka na serwer: przycisk START » Uruchom » \\sbs2k\dane$\klasa4\Teksty
O Wykonaj polecenia umieszczone w dokumencie
O Zamknij dokument

Zadanie 4
O Przenie$ utworzony w poprzednim zadaniu plik do katalogu cw_spr
O Zmien nazwe przeniesionego pliku z: ach te polskie litery nakatarynka

Zadanie 5
O Otwodrz z serwera dokument: cwicz1-3.odt
Sciezka na serwer: przycisk START » Uruchom » \\sbs2k\dane$\klasa4\Teksty
O Wykonaj polecenia umieszczone w dokumencie
O Zamknij dokument

Zadanie 6
O Przenies$ utworzony w poprzednim zadaniu plik do katalogu cw_spr
O Zmien nazwe przeniesionego pliku z: wyrazy naspacje

Zadanie 7
O Otwodrz z serwera dokument: cwicz1-4.odt
O Wykonaj polecenia umieszczone w dokumencie
O Zamknij dokument

Zadanie 8
O Przenies$ utworzony w poprzednim zadaniu plik do katalogu cw_spr
O Zmien nazwe przeniesionego pliku napowtarzajace sie wyrazy
(celowo brak tu polskich liter)

Zadanie 9
O Zmien nazwe katalogu cw_spr utworzonego w folderze Teksty na Moje zadania

Zadanie 10
O Wykonaj ¢wiczenia A i B z ptyty klasa 4_1 katalog 22. Powiedz czego dotycza.

Zadanie 11
O Otworz z serwera dokument: cwicz1-5.doc
O Wykonaj polecenia umieszczone w dokumencie
O Zamknij dokument

Dla ambitnych

\\ - sygnat wejscia do innego
komputera o danej_nazwie
np.: Komp01, Stacja02 itp.

\ - wejscie do katalogu w tym
komputerze. W naszym
przypadku to dane$

S - oznacza, ze katalog ten jest
niewidoczny dla uzytko-
wnikéw. Niewidoczny, ale
moze by¢ udostepniony.

Pamietaj!

Praktyka pokazuje, ze nazwy
plikéw i katalogéw powinny
by¢ jak najkrétsze i bez
polskich znakéw, poniewaz
dtugie nazwy mogg powo-
dowac¢ problemy z otwiera-
niem i zapisywaniem plikdw.
Najwazniejsze jednak, zeby
nazwa pliku odpowiadata jego
zawartosci.

O Czy potrafisz juz powiedzieé, ktdre z rozszerzen .doc, .odt nalezg do programu Word, a ktére do Writer?

Zadanie 12
O Otwoérz z serwera dokument: cwicz1-6.doc
O Wykonaj polecenia umieszczone w dokumencie
O Zamknij dokument

Zadanie 13 ***

O Otwdrz z serwera dokument: korekta.doc, a nastepnie dokument: przystowie.doc

O Wykonaj polecenia umieszczone w tych dokumentach
O Zamknij dokument

Praca domowa:

O Zadanie praktyczne. Przepisz fragment swojej ulubionej ksigzki.
— Prace wykonaj w edytorze Microsoft Word lub Open Office Writer.

— Zastosuj czcionke Times New Roman o wielkosci 12 punktow. Tekst wyjustuj (wyrownaj do prawej i lewej)

— Tekst powinien miec, co najmniej % rozmiaru kartki o formacie A4.

— W gbrze dokumentu wpisz tytut ksigzki, z ktérej pochodzi przepisywany fragment. W tytule zastosuj czcionke Arial

o wielkosci 16 punktow. Tekst pogrub i wysrodkuj. =

— W dole wpisz imie i nazwisko autora ksigzki. Tekst pochyl i wyréwnaj do prawe;j.
—  Zapisz i wyslij e-mailem jako zatacznik do nauczyciela informatyki.

Celujemy: Napisz wtasne opowiadanie o tematyce fantastycznej lub sensacyjnej. Zasady formatowania podobne jak
w poprzednim punkcie. Minimum jedna kartka, czyli 2 strony. Opowiadanie uatrakcyjnij wtasnorecznie
wykonanymi grafikami. Eeee... popoprawiaj przy tym wszystkie btedy. Praca na 6 zobowigzuje ;-D. | jeszcze jedno.
Pamietaj, ze przepisywanie cudzej pracy i podawanie za wtasng to plagiat. A plagiaty nagradzam 1 .@



