Temat: Wykonujemy operacje na blokach tekstu.

Aby nauczyé sie poprawnie redagowac (zmieniaé) tekst, musisz
wiedzie¢, jak go zaznaczyé. Zaznaczony fragment tekstu nosi nazwe
bloku tekstu. Mozna go dowolnie sformatowaé, jak rdéwniez
skopiowaé (lub wycigé) i wklei¢ w innym miejscu dokumentu lub
nawet w innym programie.

Aby zaznaczy¢ fragment tekstu, mozna postuzyc¢ sie myszg lub klawiaturg.

O Zaznaczanie za pomocg myszy: ustaw kursor myszy na poczatku
tekstu, wcisnij LPM i przeciagnij mysz, az zaznaczysz wybrany
fragment.

O Zaznaczanie za pomoca klawiatury: ustaw kursor na poczatku
tekstu, wcisnij SHIFT oraz klawisz strzatki (w prawo) i trzymaj go

tak dtugo, az zaznaczysz wybrany fragment tekstu. o —— S S B S S I R

Aby zlikwidowa¢ zaznaczenie, musisz klikng¢ LPM w dowolnym To jest tekst, ktdry nie zostat zaznaczony blokiem

miejscu na kartce w tym edytorze 0 jest tekst zaznaczony blokiem

JAK SZYBKO ZAZNACZAC WYRAZ, ZDANIE, CALY TEKST?

WYRAZ — Kliknij szybko 2x (klik, klik) LPM na wybrany wyraz Lewy margines kartki

WIERSZ - Kliknij 1x LPM na lewym marginesie kartki obok zaznaczanego wiersza/
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AKAPIT - Kliknij szybko 3x LPM w Srodku wybranego Akapitu
lub ..
Kliknij szybko 2x na marginesie kartki obok wybranego Akapitu \Wskazmk myszy

a To jest jeden wiersz zaznaczony blokiem.

ZDANIE — wcisnij klawisz CTRL i kliknij 1x wewnatrz zdania. (Pamietaj zdanie koriczy sie kropkq, znakiem
zapytania lub wykrzyknikiem. Jesli brakuje tego znaku zaznaczony zostanie caty tekst az do
napotkania nastepnej kropki znaku ? lub !)

DOWOLNY FRAGMENT TEKSTU - Kliknij kursor myszy na poczatku tekstu, ktéry chcesz zaznaczyé, wcisnij i trzymaj
klawisz SHIFT, kliknij kursor myszy na koncu zaznaczanego tekstu

Caty tekst — Wcisnij CTRL + A //polecam dziata w wielu, wielu programach. Sg oczywiscie jeszcze inne sposoby jak:
MS Word — Edycja P> Zaznacz wszystko, 3x klik LPM na lewym marginesie kartki

Zadanie 1
W edytorze Word napisz zdanie: Bardzo lubie lody jagodowe. Skopiuj to zdanie i ] Dokument2 - Microsoft Word
\fvs'Faw ppd spodem czte.ry kopie teg? ?dania (kazdg w nowej linii). Aby zrealizowaé ﬂ"‘j";“ﬁ i";‘l"f;wﬁfl“’f“ ”:;”*:’;T _qI“_bE‘“ ?; ;34
¢wiczenie, wykonaj ponizsze czynnosci: {4 Nomainy - TmesNewRoman 12 | B J U [E|=:
O SRR KRS R RN SRS
© Uruchom program Word, Kocham lody , krowie plecki” ;-D
O Napisz zdanie: Bardzo lubie lody jagodowe. - Kocham ‘odz :krowie Elecki., ;_D
O Zaznacz wiersz sposobem poznanym na zajeciach. E - Kocham lody ,krowie plecki” ;-D
O Skopiuj poleceniem: Edycja » Kopiuj lub przyciskiem 'FEhI kopiuj - Kocham lody ,krowie plecki” ;-D
O Kliknij LPM na koricu skopiowanego zdania i wcisnij Enter . : Kocham lody ,krowie plecki” ;-D
O Wklej poprzez polecenie: Edycja » Wklej lub przyciskiem [ wklej
O Wykonaj te operacje jeszcze trzy razy, by uzyskac efekt jak na obrazku obok
O Zapisz plik sposobem CTRL + S lub przyciskiem l!i (Zapisz) w swoim podkatalogu Teksty w klasie 4 pod nazwa
lubie_lody. 1)
O Zamknij okno dokumentu

Pamietaj! Aby tekst znalazt sie w kolejnych linijkach (wierszach), nalezato uzy¢ klawisza Enter po kazdym wersie.



Zadanie 2 - przygotowawcze. Jesli pracujesz w domu, sciggnij plik ze strony www
Na szkolnym serwerze znajdujg sie pliki niezbedne do dalszej pracy z blokami tekséw. Sg to dokumenty : Pan_profesor,
Wycieczka, Wyrazy oraz Kotysanka. Skopiuj je do swojego katalogu Teksty w klasie 4. Wykonaj to wedlug
ponizszych wskazéwek:

© Otwodrz swoj katalog Teksty:
O Moje dokumenty » Klasa 4 > Teksty /
O Zminimalizuj katalog do Paska zadan | = || &2 |[s£53s
® Otworz udostepniony na serwerze katalog:
O Kliknij START » Uruchom » Wpisz: \\sbs2k\dane$\klasa4\Teksty
O Kliknij PPM na dokument np. Pan Profesor B Wybierz Kopiuj
©® Wybierz zminimalizowany do paska folder z twoim katalogiem Teksty //nie pomyl sie! Z mojego do Twojego!
® Wklej do niego skopiowany dokument
O Kliknij w $Srodku Twojego katalogu Teksty PPM P Wybierz Wklej
© Podobnie postap z resztg dokumentéw
® Sprawdz czy skopiowates/as wszystkie pliki
@ Zamknij okno z dostepem do serwera.

Zadanie 3
O Otwodrz wezesniej skopiowany dokument Pan_profesor. Ten, ktéry wiasnie skopiowates na swéj komputer.
O Wykorzystujac operacje Wytnij/Wklej utdz tekst tak jak na ponizszym przyktadzie.
O Do operacji wytnij wykorzystaj przycisk 4 , a do operacji wklej przycisk (% . Znajdziesz je na Pasku standardowym.
O Zapisz plik pod niezmieniong nazwa. Plik »Zapisz.
Pan profesor

Pan profesor nie mbégl pojaé, co sie stato. W roztargnieniu rozgrabitl

siwa, bogata czupryne chudymi palcami i wpatrzyl sie w $ciane, jak gdyby

na niej miato sie za chwile ukaza¢ ognistymi zgiloskami wypisane

ttumaczenie, dlaczego mity mitodzian Kaczanowski, chtopiec rozsadny

i rozgarniety ,historyk", nagle i niespodziewanie w balwana przemieniony.
Zadanie 4

O Otwdrz dokument Wycieczka, ktory skopiowate$ do swojego folderu Teksty w klasie 4.

O Przy uzyciu opcji Wytnij/Wklej ustaw zapisane zdania w podobnej kolejnosci.

O Zapisz plik w katalogu Teksty pod niezmieniong nazwa.

O Powiedz czego dotycza zdania zapisane w pliku Wycieczka

Gdy Jjestem w lesie, nie pale ognisk i nie piosze zwierzat.

Bedac w gdbrach, chodze zawsze po wyznaczonych szlakach, nie zostawiam
Smieci na szlaku, nie stracam gitazdw, nie krzycze bez potrzeby.

Gdy jestem nad woda, kapie sie tylko w dozwolonych miejscach.
Szum fal to piekna muzyka.

Zadanie 5
O Otwodrz dokument Wyrazy, ktéry skopiowates do swojego folderu Teksty w klasie 4.
O Przy uzyciu opcji Wytnij/Wklej utworz z rozsypanych liter jak najwiecej wyrazéw.
O Zapisz plik w katalogu Teksty pod niezmieniong nazwa. Wykorzystaj do tego przycisk =l Znajdziesz go na Pasku stand.
O Policz utworzone wyrazy. Ten kto bedzie ich mie¢ najwiecej otrzyma nagrode ;-D.

Zadanie 6
O Otworz dokument Kotysanka, ktdry skopiowate$ do swojego folderu Teksty.
O Przy uzyciu opcji Wytnij/Wklej utwérz z rozsypanych liter jak najwiecej wyrazow.
O Zapisz plik w katalogu Teksty pod nazwg Moja kotysanka.

Zadanie 7
O Wykonaj éwiczenia B i C z ptyty klasa 4_1. Powiedz czego dotyczg.

Praca domowa - Wykonaj notatke w zeszycie
O Uzupetnij definicje: Zaznaczony fragment tekstu nazywamy ..................
O Jaka czynnosé nalezy najpierw wykonac, aby przeprowadzi¢ zmiany w duzym fragmencie tekstu? Zmiany te miatyby
polegac na pogrubianiu, kopiowaniu, zmiany rozmiaru itp.
O Do czego stuza zaprezentowane przyciski: § | H =3

Celujemy — Zadanie na nastepnej kartce...



Celujemy:
Musisz pogtéwkowac

O Przepisz ponizszy tekst:

Nagle wpadt* na pomysi. Jedno =z okien na piletrze bylto
otwarte, ale nie miat drabiny. Jednak gdyby tylko mbégit sie
dosta¢ na daszek nad gankiem, datby rade wejs¢ przez okno.
Nagle wpadi na pomysi. Jaki? Nie mys$lat o drabinie, schodach
ani o wspinaniu sie po Scianach. {,MENSA: zadania 1 testy na
inteligencje" w tlumaczeniu Adama Sumera, Swiat Ksiazki,
1996} Pewien mezczyzna, wracajac do domu, stwierdziit, ze
zapomniat klucza od drzwi wejsciowych, a caty ogrdd jest

pokryty woda.

O usun pierwsze zdanie;

O wytnij ostatnie zdanie i wklej je na poczatek dokumentu;

O przedostatnie zdanie pierwotnego tekstu (w nawiasie) umies¢ na koncu tekstu, w oddzielnym
akapicie;

O Przeczytaj tres¢ zadania i rozwiaz je;

O gotowg odpowied? przeslij na adres nauczyciela;



