Temat: Kopiujemy, wklejamy, wycinamy i usuwamy fragmenty tekstu

Wiemy juz czym jest blok tekstu. Jak szybko zaznaczy¢ pojedynczy wyraz, akapit czy
caty tekst. Po co jednak zaznaczaé? Co z tym tekstem mozna zrobi¢? Na dzisiejszym
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spotkaniu poznasz najczesciej wykonywane dziatania w edytorze tekstu, do ktorych ‘-:’
nalezy: kopiowanie, wklejanie, wycinanie i usuwanie tekstu. Za chwile dowiesz sie, q;,
w jaki sposéb wykonac powyzsze czynnosci. _E
Wyobrazmy sobie, ze jestes super bohaterem z planety Dracon. Masz jednego, wspaniatego e
GumiZelka. Jest pycha, wspaniaty, necacy, ze $linka cieknie. Dlaczego tylko jeden? Dlaczego nie o-
wiecej? Ale tylko takich samych, idealnie takich samych. W zyciu bytoby to niemozliwe. Zawsze %
jest jakas rdznica. A to jakas mata skaza, a to kolor odrobinke inny. Komputer daje nam jednak =
takg wtfasnie mozliwosé. Zaznaczamy i Kopiujemy. Skopiowany tekst wedruje do schowka, ;—2

z ktérego mozesz go wstawi¢ do dokumentu w dowolnie wybranym miejscu. Czyli go wkleié.

W edytorach tekstu mozesz rdwniez wycigé zaznaczony wyraz, czy fragment, a nawet caty
tekst. Wyciety tekst réwniez wedruje do schowka, podobnie jak ten skopiowany. | podobnie
jak ten skopiowany, mozesz go ponownie wstawi¢ do dokumentu, wklejajac go w wybranym
przez siebie miejscu.

Czym jest SCHOWEK?

SCHOWEK — specjalne miejsce w pamieci operacyjnej komputera, przeznaczone do tymczasowego przechowywania
informacji

Typowym zastosowaniem schowka jest skopiowanie fragmentu tekstu lub grafiki z jednego programu do drugiego.
Mozemy rowniez kopiowac filmy, muzyke, biblioteki baz danych itp.

W systemach Windows Schowek nie jest przechowywany po wytgczeniu komputera. Czyli wytgczenie komputera,
czysci/kasuje schowek

SPOSOBY KOPIOWANIA, WYCINANIA, WKLEJANIA

Operacja na Pasek narzedzi
Skrot klawiszow Pasek Menu Menu Podreczne
zaznaczonym y Standardowych E
tekscie Word ‘ Writer Word | Writer Word Writer Word Writer
. . . .. L £ Wytnij Wielkie i mate lit¢
Wycinanie CTRL+X Edycja P> Wytnij 5 *o 44 e ST
B Wklej .
. . . Lo . @ ‘ Synonimy
Kopiowanie CTRL+C Edycja » Kopiuj -3 e o Cciont- .
=% | Akapit... &< Wytni
. . R . :=| Punktoryinumera % Kopiyj
Wklejanie CTRL +V Edycja » Wklej 3 &3 P ro— & Wi
Usuwanie Wecisniecie klawisza: DEL. Uwaga! Po zaznaczeniu tekstu, wcisniecie kiawiszy: ENTER lub BACKSPACE tez usunie tekst

No dobrze, dobrze, ale po kolei. Aby wykona¢ kazdg z tych operacji nalezy:
©® Zaznaczy¢ wyraz lub wybrany fragment tekstu jednym z poznanych na poprzednich zajeciach sposobow
® Zaznaczony tekst skopiowac lub wycigé stosujgc jeden ze sposobdéw podanych w tabeli
O Stosujgc Menu Podreczne kliknij PPM na zaznaczonym bloku tekstu
©® Ustawic kursor myszy w miejscu wklejenia i wklei¢ jednym ze sposobdw podanych powyzej
Oczywiscie stosujgc usuwanie tekstu ponownie juz nie wkleisz

Zadanie 1
Uruchom program klasa 4_2 éwiczenie 20. Wykorzystujgc umiejetnosci zaznaczania, wycinania i kopiowania, podaj odpowied?
na pytanie: skad sie bierze wiatr?. Postepuj wedtug wskazowek:

© Uruchom odpowiednie ¢wiczenie z ptyty.

® Utwdrz zdania z rozsypani wedtug wzoru:

1 zdanie kolor zielony — Edycja > Wytnij Edycja > Wklej

2 zdanie kolor niebieski — CTRL+X CTRL+V

3 zdanie kolor czerwony - % B

4 zdanie kolor szary — Menu podreczne czyli PPM » Wytnij | PPM » Wklej

Ustaw zdania w kolejnosci opisanej powyzej.

Zaznacz caty tekst i zmien kolor czcionki na ciemnoniebieski

Zapisz ¢wiczenie w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwg: Wycinamy i wklejamy
Pokarz prace nauczycielowi i zamknij dokument
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Zadanie 2

Uruchom program klasa 4_2 éwiczenie 21. Do tekstu wkradty sie ztosliwe czerwone wyrazy. Usun je, zaznacz caty tekst,
wysrodkuj go i zmien kolor czcionki na niebieski. Zastosuj poznane sposoby usuwania (patrz tabelka).

Zapisz ¢wiczenie w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwg Zlosliwy_Wilk i pokarz prace nauczycielowi.

) Zaznacz i skopiuj |

Zadanie 3 1- 2- posrodku 3- historia 4- kotku 5- ptakat 6- wzdychat
Uruchom program klasa 4_2 éwiczenie 22. Uzupetnij tekst, kopiujac kolejno o oo L bazy 12 oo,
w miejsa'e cyfr wyrazy z ra.m ki. Pamietaj kopiujesz-i Wklej_'as.z (nie .Wy_cinasz, 18-bardzo 19 kool 20 myszks 21 Zone 22 kwialy 23-daiwi
nie przeciggasz!). Zastosuj wszystkie sposoby kopiowania i wklejania tow kareor > okoo
z tabeli wedtug wzoru: Zakochany kotek cyfre > wklej wyraz
O Zaznacz wyraz w ramce oznaczony cyfrg 1 To bedzie 1 ze tzami 2.
O Skopiuj wyraz jednym ze sposobéw Fonura s Aokimz O %
O Kliknij LPM w wierszu za cyfrg 1 i skasuj jg (pozostaw kursor w miejscu skasowanej cyfry)
O Wklej skopiowany wczesniej wyraz ze schowka sposobem odpowiadajgcym kopiowaniu
1 wyraz — Edycja P Kopiuj Edycja > Wklej
2 wyraz — CTRL+C CTRL+V
3wyraz— 53 B

4 wyraz — patrz 1 wyraz
5 wyraz — patrz 2 wyraz
6 wyraz — patrz 3 wyraz
7 wyraz — patrz 1 wyraz itd...
O Zapisz ¢wiczenie w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwg Kopiujemy i wklejamy

Zadanie 4
Uruchom program klasa 4_2 éwiczenie 23. Korzystajgc z umiejetnosci przeciggania (wycinanie i wklejanie w jednej operacji),

uporzadkuj tekst wiersza. Jako wzér postuzy tekst, ktéry jest ponizej. Dwie brzydkie papugi

Jedna papuga z drugg papugg

iknii i s Dwie brzydkie papugi
g kliknij er,ll\lll( za tytujflem Wlel_rsza h akabits i Dwie brzydkie papugi l o trzeciej papudze
Wstaw | a Enterow, (Ezy i pustych akapitow ™\ —4 plotkowaty dtugo.
(Tu bedziesz przesuwac tekst) < & Ze ma farbowane piérka,
© Zaznacz 1 linie wiersza blokiem tekstu / ze wyglada jak zmokia kurka,
L, Jedna papuga z druga papuga” iensrivie 16 ma cwlesione nék, ze ma pstro w glowie, o
o h . lok tek " , o I -Boona bylatedna, ze po francusku stowa nie powie, ze
Schwyc¢ zaznaczony blok tekstu i przesun feendilowstyddapapu.. o oito wsyd dapapuki. nie wie, ile jest dwa wiecej dwa, ze
W OdeWIGdnle miejsce w tekscie. Patrz wzor! 2 niewe e est dia wicce) dfa Ze nie wie, ile jest dwa wigcej dwa, dtugo $pi
&A O trzecie] d: . i
(5] pusc ‘ ) \Je;:n;eajpzag;;uzz;ga —_ O trzecie] papudze I. zeza ma,{ . -
® postepuj w podobny sposdb z resztg tekstu méviy tak papugi dwie? [/\\\ méviy tak papugicie? z€ ma owlosione nozkl, o
ze takie nézki to wstyd dla papuzki...
@ Zapisz ¢wiczenie w katalogu Teksty w Moich dokumentach o .
pod nazwag Przecigganie brzydkiej papugi ﬁ]‘g’v';:\'/et'ackzzquuu;tjvr;'g
® Pokarz prace nauczycielowi i zamknij dokument - Bo ona byta tadna,
aone nie.
Zadanie 5*** Tadeusz Sliwak

otworz z serwera dokument: cw24 i wykonaj ponizsze polecenia.
O Skopiuj wyraz ,,Kukuryku!”
® wklej skopiowany wyraz do teksty wiersza w miejsce znaku zapytanie.
© Jesli bedziesz mie¢ obok siebie 2 znaki zapytania ? ? —To ile razy musisz wklei¢ skopiowany wyraz?
® Zapisz wiersz pod nazwg Kuk uryku w katalogu Teksty w Moich dokumentach.

W domu - wykonaj notatke w zeszycie

Wklej do zeszytu otrzymana tabele ze sposobami kopiowania, wycinania, wklejania i usuwania.
Dokoncz zdanie - SChowek t0: ........covceviriiiiiniiiiniiciiec e

Wybierz jedng z metod kopiowania teksu i w punktach wymien kolejne jej kroki.

Dokoncz zdanie — Aby usungc tekst nalezy: ..........cccccoeeeiveeiecieee e,

0000

Celujemy: Przepis na jajecznice
Na kartce papieru napisz instrukcje przygotowania jajecznicy od momentu wyjecia jajka z lodowki do jej usmazenia.
Wez pod uwage wszystkie mozliwosci, nawet brak jajka w lodéwce — bo co wtedy nalezy zrobi¢?



