Temat: Formatujemy teksty przy pomocy okien.

Na Pasku formatowanie znajdziemy tylko kilka elementéw, dzieki ktérym mozemy sformatowac
tekst. Wiecej mozliwosci daja wyspecjalizowane okna. Takim oknem jest okno Czcionka w
programie Word oraz okno Znak w programie Writer. Cho¢ okna te sg do siebie podobne rdéznia sie
jednak rozmieszczeniem niektdrych elementéw. Otwdrzmy te okna:

Jak otworzy¢ okna Czcionka i Znak

L
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Word: Menu Format » Czcionka Writer: Menu Format » Znak
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Ta sama czcionka bedzie uzyta zaréwno na wydruku, jak i na ekranie.
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Zadanie 1

W programie Word przepisz staropolskie przystowie: CO tYSEMU PO GRZEBIENIU!? Korzystajgc z okna
czcionka ustal dla przepisanego przystowia nastepujgce parametry: rodzaj czcionki: Verdana,
rozmiar 27, Styl: pogrubiana kursywa, kolor czcionki: niebieski, efekty: cien, kontur, kapitaliki,
podkreslenie: linia falista, kolor podkreslenia: czerwony, odstepy miedzy znakami: rozstrzelone: 3,0
Zadanie 2

W programie Writer przepisz staropolskie przystowie: ZEBY NIE TEN ,,DECH”, TOBY CZLOWIEK ZDECHE.
Korzystajgc z okna Znak ustal dla przepisanego przystowia nastepujgce parametry: rodzaj czcionki:
Verdana, rozmiar 27, Styl: pogrubiana kursywa, kolor czcionki: Light blue, efekty: cier, konspekt,
mate kapitaliki, podkreslenie: linia falista, kolor podkreslenia: Light red, pozycja: rozstrzelone: 3,0

Zapisz dokumenty z zadania 1 i 2 w Twoim katalogu Teksty pod nazwq. Przystowia sformatowane

Zadanie 3
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Korzystajgc z okna Czcionka w programie Word lub Znak w programie Writer napisz, stosujac czcionke American Typewriter

o rozmiarze 17pkt:
O Wzdér chemiczny wody to: H0

o Inny ciekawy wzdr to CyHsOH //acha...nigdy z tego nie korzystaj!!!
O x2+y2=z2

O ,Blade 44” o godzinie 219 tylko w telewizji Wolbdérz.
O prosta p1

Przepisz tekst zdania lub wzoru: Wzér chemiczny wody to: H20
Zaznacz blokiem cyfrq i wybierz:

®e

Word: Format P> Czcionka P Indeks dolny Weriter: Format P> Znak P zaktadka Pozycja » Indeks dolny

©® Po wykonaniu pracy zapisz dokument w podkatalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwa Indeksy dolne i gérne.

**%%% W wykonaniu Indeksu gérnego i dolnego pomagaja tez skréty klawiszowe:
Indeks gérny: Word - [CTRL]+[SHIFT]+[ + ] Writer - [CTRL]+[SHIFT]+[ P ]
Indeks dolny: Word - [CTRL]+[ =] Writer - [CTRL]+[SHIFT]+[ B ]



Zadanie 4
©® Uruchom program klasa4_2 éwiczenie 17 —Sitacz. Przeczytaj wiersz i dopisz czwartg zwrotke oraz imie i nazwisko
autora
Lwy to dla mnie stabiutkie dzieci...
- Tomku, zanie$ na doét kubelek Smieci;
nie moge odejs$¢é, mleko gotuje...
- Nie moge, mamo, stabo sie czuje.

Zbigniew Lengren

® stosujgc okno czcionka zmier wyglad tekstu wiersza wedtug podanych wskazowek:

O Caty tekst: Wysrodkuj (pasek formatowanie), pochyl, rodzaj czcionki: Arial
O Tytut: Podkresl, pogrub, rozmiar czcionki: 20pkt, kolor czcionki: niebieski, dodaj efekty: cien, kapitaliki
O | zwrotka: rozmiar czcionki 11pkt, kolor czcionki: pomaranczowy
O Il zwrotka: rozmiar czcionki 14pkt, kolor czcionki: zielony
O 1l zwrotka: rozmiar czcionki 16pkt, kolor czcionki: czerwony
O IV zwrotka: rozmiar czcionki 18pkt, kolor czcionki: purpurowy/sliwkowy ;-D
O Imie i nazwisko autora: pochyl, rozmiar czcionki 11pkt, kolor czcionki: noebieski
© Zapisz dokument w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwg Sitacz
Zadanie 5
©® Uruchom program klasad_2 éwiczenie 18 i dopisz brakujgcg cze$é wiersza pt. ,Wilk i zajgc”
Niczego nie przeczuwajac, ® stosujgc okno czcionka zmien wyglad tekstu
skakat sobie w trawie zajac. wiersza wedtug podanych wskazéwek:
A to z lasu wilk wypada O Caty tekst: Wysrodkuj (pasek formatowanie),
i méwi: - Takich jak ty, to sie zjada! rozmiar czcionki: 18pkt, rodzaj czcionki:

- Owszem, lecz przedtem spytaj,
czy ci pozwole siebie schwytac.
Ostre zeby masz, mdéj drogi...
Ja za to szybkie nogi.

Monotype Corsiva
O Tytut: Podkresl, pogrub, rozmiar czcionki: 30,
kolor czcionki: czerwony, dodaj efekty: kontur,

) styl podkreslenia: Falisty, kolor podkreslenia:
Tadeusz Sliwiak niebieski

WAL L Z AL

TYTUL powinien wygladac tak: >
Zapisz dokument w katalogu Teksty w Moich dokumentach
pod nazwg Wilk i Zajac

Zadanie g******

Jesli robisz to zadanie to jeste$ naprawde niezty/a.
© Skopiuj na pulpit z serwera plik Bajka o maszynie cyfrowej. Znajdziesz go pod sciezka: \\sbs2k\daneS$\klasa4\Teksty
® Usun wszystkie rodzaje kolorow, styléw, podkreslen i przekreslen, rozstrzelen itp. Czyli przywrdc format domysiny.

O Sposdbl: Zaznacz caty tekst, otwdrz okno czcionka, kolor czcionki: automatyczny, styl podkreslenia: brak, styl
czcionki: standardowy, rodzaj czcionki: Times New Roman, odznacz wszystkie efekty (jesli okienko efektu bedzie w
kolorze niebieskim to oznacza, Ze czes¢ zaznaczonego teksty jest wybrana i tez nalezy to okienko odznaczyc),
odstepy miedzy znakami: Normalne. Ufffffff.....

O Sposdb2: Zaznacz caty tekst: CTRL+A, wciénij: Word: [CTRL] + [SPACJA] lub Writer [CTRL] + [M]

©
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©® Woprowadz w catym tekscie czcionke o wielkosci 12pkt w kolorze czarnym
® Zmien czcionke na Arial CE (Arial)
© Wszystkie wyrazy, ktore zawierajg w sobie czgstke cy b e r - zmien na pogrubione i pochylone
© Tytut oraz imie i nazwisko autora zmien na kolor czerwony
® Tytut opowiadania podkresl podwadjnie
@ Catos¢ wyjustuj i ustal interlinie na 1,3 Praystowie 5“‘;"5’" ";E radott, r:*"""""”‘”"“’""*-
. . . . . rodzaj cxcionki: Cosmic Sans M5
® Zapisz dokument w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod niezmieniong nazwa O kolor crclonki: bigkitny
Kod ©  wielkosc czcionki: 18pt
© pogrubienie
- Q cien
W domy — Napisz notatke O wyirodkowsnie
. .. . Przyslowi Cwiczeni | mistrza,
O Wklej do zeszytu otrzymane na lekcji okno Czcionka lub okno Znak. |
rodzaj czcienki: Arial
O Wybierz jeden z efektdéw np.: indeks gdrny, kontur, Kapitaliki, rozstrzelenie, ° f;‘l’;;:f:;“;nff*;i;;:‘
podkreslenie i opisz w punktdw czynnosci, ktore nalezy wykonaé aby go wstawic Kod O pogrubienic
. 7 . 7 . Ve . . ursywa
O Wopisz sposdb szybkiego przywrdcenia formatu domysinego czcionki O rozstrzelenie: 2,3pt
7. o . . . . O wydrodkowanie
O Pocwicz formatowanie z wykorzystaniem okien Czcionka i Znak. Przyktadowe Priysiowle | Klamstwo przeminie, prawda nie zginie.
c¢wiczenia znajdziesz w tabeli obok. O rodzaj cxcionki: Times New Raman
© kolor czcionki: zielony
Kod o popeme T
© kontur
O wyrdwnaj do prawej




