
Temat: Realizacja projektu „Kronika klasy” 

 
Zadanie1: 
Przygotuj dokument do projektu K r o n i k a  k l a s y  — opisz (w 

edytorze tekstu) i zilustruj (w edytorze grafiki) jedno, Twoim 

zdaniem ważne, wydarzenie z życia klasy w bieżącym roku 

szkolnym. Pracę zapisz pod nazwą K r o n i k a  k l a s y _ d k  gdzie     

zamiast d k  wstawisz własne inicjały w: 

 Swoim katalogu Projekty (podkatalog Kronika klasy) znajdziesz je  
w katalogu głównym klasa 4 

 W katalogu wspólnym dla wszystkich uczniów klasy 4, utworzony  
z myślą o powstającej kronice klasowej.  
 Kliknij START ► Uruchom ► Wpisz: \\sbs2k\projekty\Kronika klasy 

 Podobnie jak w punkcie 1 nadaj dokumentowi nazwę: K r o n i k a  k l a s y _ d k ,  gdzie zamiast d k  wstawisz 
własne inicjały. 

 
ETAPY PRACY NAD DOKUMENTEM: 

 Ustal z kolegami i koleżankami z klasy, jakie wydarzenie klasowe opiszesz w bieżącym 

dokumencie - każdy powinien wybrać inne. Mogą to być zawody sportowe, rajdy, wycieczki, 

spektakle teatralne, dyskoteki, uroczystości organizowane przez klasę itp. 

 Na początku dokumentu wstaw tytuł oraz umieść swoje imię i nazwisko, miejsce i datę 

wykonania. 

 W dalszej części zamieść opis wydarzenia. 

Przygotuj odpowiednią ilustrację - może to być zdjęcie lub własny rysunek. 
 Na końcu umieść nazwy programów użytych do przygotowania dokumentu, oraz źródła (na 

przykład adresy stron internetowych, dane autorów zdjęć). 

 Zapisz dokument we właściwych katalogach, nadając mu ustaloną wcześniej nazwę. 

 Sprawdź prawidłowość formatowania tekstu (lekcje 22, 23, 24). Estetycznie rozmieść 

obrazek i treść notatki. 

 Zaprezentuj opracowanie klasie. 

 
Zadanie 2 
Wykonaj ćwiczenia A i B z płyty klasa 4_1 katalog 26. Powiedz, czego dotyczą. 

 

Zadanie 3 
Wymień najważniejsze czynniki, które według Ciebie decydują o tym, czy dokument jest prawidłowo opracowany. 

 

Praca domowa 

Przygotuj się do powtórzenia materiału z działu edytory teksów. 

TO POWINNIŚCIE WIEDZIEĆ: 

 Jak wyglądają ikony reprezentujące programy Microsoft Word i OpenOffice Writer? 

 Z jakich elementów składają się okna programów Word oraz Writer? 

 Jak wstawić nową stronę w programach Word i Writer? 

 Jak zmienić ustawienia strony z Pionowej na Poziomą? 

 Jak zmienić skalę strony? 

 Jakie są reguły poprawnego wprowadzania tekstu? 

C i ą g  d a l s z y  n a  k o l e j n e j  s t r o n i e . . .  



 

 Co to jest redagowanie tekstu? 

 co to jest blok tekstu? 

 Co to jest kursor tekstowy? 

 Co to jest akapit i wiersz? 

 Co to jest formatowanie tekstu? 

 Jaki klawisz usuwa znaki znajdujące się z lewej strony kursora? 

 Jaki klawisz usuwa znaki znajdujące się z prawej strony kursora? 

  Co to jest schowek i do czego służy? 

 Jak szybko zaznaczyć jeden wyraz, zdanie, akapit, cały tekst? 

 Co to jest menu kontekstowe? 

 Jak nazywają się elementy paska formatowanie w programach  

Word i Writer 

 Jak działają przyciski grupy formatowania? 

 Jak wstawić efekty czcionki w oknach Czcionka i Znak? 

 Jak skopiować tekst? 

 Jak wyciąć tekst? 

 Jak wkleić tekst? 

 Jak wstawić wcięcie pierwszej linii akapitu? 

 Jak zapisać dokument? 

 Jak otworzyć dokument? 

 

Zadanie dla chętnych 

Celujemy - Opracuj krótkie dokumenty o swojej rodzinie. W tym celu w edytorze tekstu przygotuj charakterystyki członków 

rodziny (postaraj się zastosować odpowiednie sposoby formatowania czcionki). W edytorze grafiki opracuj 

ozdobne napisy i rysunki. Nadaj dokumentom nazwy odpowiadające zawartości i zapisz pliki i pokaż 

nauczycielowi 

TO POWINNIŚCIE 

WIEDZIEĆ 


