Uczen/uczennica

Formatowanie tekstu — powtdrzenie i utrwalenie

Lp.

ZADANIA

ROZWIAZANIA

Punktacja
cwiczen

Liczba
otrzyma-
nych
punktow

—  Uruchom dowolnym
sposobem program
Microsoft Word

—  Wstaw do dokumentu
nowe kartki tak, aby
byto ich razem 10

—  Zmien marginesy
dokumentu na 1cm —
prawy i lewy oraz 2cm
gorny i dolny

Rozwigzanie zadania umie$¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej
nauczyciel.

Otwoérz dokument GORY
STOLOWE. Dokonaj w nim
nastepujacych zmian:

— w catym tekscie zmien
rodzaj czcionki na
Times New Roman,

— rozmiar czcionki
zwieksz na 16 punktow,

—  we wszystkich nazwach
zmien styl czcionki na
pogrubiony.

Zapisz plik pod tg samg

nazwa.

Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej
nauczyciel.

Otwoérz dokument

HARRY POTTER IWIEZIEN

AZKABANU; Wprowadz w

dokumencie nastepujgce

zmiany:

- tytut wysrodkuj,

—  tekst wyréwnaj do lewej
i prawej,

—  ostatni wiersz (imiona i
nazwisko autorki)
wyrownaj do prawe;j.

Zapisz plik pod

niezmieniong nazwa.

Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej
nauczyciel.

Otwérz plik POWIESC.
Wprowadz w dokumencie
nastepujgce zmiany:

—  tytut przenie$ na
poczatek strony,

— inicjaly imion i nazwisko
autorki umies¢ na koncu
tekstu,

—  potacz akapity 2. i 3.

Zapisz plik pod tg sama

nazwa.

Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktdérego odczyta je pdzniej
nauczyciel.

Otwoérz nowy dokument i
wpisz do niego
znajdujgce sie obok
zdania. Tekst zapisz w
pliku o nazwie INDEKSY
ROZSTRZELONE.

Program dla mtodziezy ROWER BLAZEJA’
zaczyna sie o godzinie 16%.

Predkosci Vi V1 miaty takie same wartosci.
Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej
nauczyciel.




Otworz plik PREZYDENT i

zmien tekst nastepujgco:

— lewe wciecie
pierwszego wiersza w
kazdym akapicie ustal
nalcm,

— W dwu pierwszych
wyrazach kazdego
akapitu zmien atrybut
czcionki na kursywe,

— pomiedzy dwa istniejagce
akapity wstaw trzeci,
pusty.

Zapisz plik pod tg sama

nazwa.

Rozwigzanie zadania umie$¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej

nauczyciel.

Otworz plik AKAPITY.
Dokonaj nastepujacych
ustalen:

—  w pierwszych dwoch
wyrazach kazdego
akapitu zastosuj
pogrubienie czcionki,

—  w pierwszym akapicie
lewe wciecie wszystkich
wierszy oprocz
pierwszego ustal na
2,75 cm,

—  w drugim akapicie lewe
wciecie wszystkich
wierszy oprocz
pierwszego ustal na
5 cm.

Dokument zapisz pod nazwg

ZMODYFIKOWANE

AKAPITY.

Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w
folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je pdzniej

nauczyciel.

7*

Wykonaj plakat wedtug
umieszczonego obok
wzoru. Rysunek
znajdziesz w pliku
PILKARZ.WMF,
umieszczonym w folderze
TEKSTY.

Gotowg prace zapisz w
pliku pod nazwa
PLAKAT.

Uwagall!l

Rozmies¢ tekst
réGwnomiernie na catej
kartce A4

Wzor:

SP Wolbérz
kontra
SP Spychacz nr2

Rozwigzanie zadania umies¢ na dysku W:, w

Mecz pitkarski

folderze TEKSTY, z ktérego odczyta je

pozniej nauczyciel.

Razem

Przeliczenie punktéw na stopnie:

3-4 pkt. -
5-7 pkt. -
8-11 pkt. -
12-14 pkt. —

norma na ocene bdb -
+ rozwigzanie ¢wiczenia 7*

dop
dst
db
bdb
cel

Stopien




