Temat: Projektujemy tabele.

Na dzisiejszej lekcji:
- Poéwiczysz wstawianie tabeli, scalanie, dodawanie obramowania i cieniowanie
- Poznasz zaawansowane opcje tabeli

Przypomnienie i utrwalenie

Zadanie 1.

Wykonaj tabele z nazwami zwierzat. W pierwszej kolumnie wpisz trzy zwierzeta nalezgce do ssakdéw, w drugiej trzy gatunki
ptakéw, w trzeciej gaddw, a w czwartej ptazéw. Obramowanie tabeli sformatuj wg wtasnego pomystu. Wykonaj cieniowanie
komédrek wg nastepujacej kolejnosci: komadrki z nazwami ssakéw na czerwono, ptakdéw na niebiesko, gadéw na brgzowo,
ptazéw na zielono. Nie zamykaj dokumentu.

Zadanie 2
W poprzednim zadaniu zapomniatem poda¢, ze 1 wiersz powinien zawieraé nazwy kolumn. Wstaw wiersz nad wypetnionymi
dotychczas i wpisz w komoérkach odpowiednio nazwy kolumn SSAKI, PTAKI, GADY, PLAZY. Ustal cieniowanie tego wiersza na

niebieski, a czcionke ustal na biatg lub z6ttg. Nie zamykaj dokumentu. T Autstormatowane tabeli ==
Kategoria:
; . T -
Autoformatowanie tabeli. Stle wmbei:

. . .. . . . . . . Tabela - Prosty 1 N —
Istniejg gotowe juz wzorce formatujgce Tabelg. Zaletg ich jest szybkie wykonanie zmian | |rbes 2o |:su—"
obramowania, koloréw komdrek i czcionek. Jak to dziata? EEEFEEEI

Tabels - Sia 2
— Ustaw kursor myszy wewnatrz Tabeli Tabee -Satka 3
. . Tabelz - Siatka 5 E o
—  Wybierz Tabela -> Autoformatowanie Tobea Satas (ot |

Tabela Swatka 7 Iml

— W stylach wybierz: Tabela — Siatka 8 (To tylko przyktad, mogg by¢ inne wzorce)

— W dole okna odznacz ostatnie wiersz, ostatnia kolumna (jesli bedzie to tabela
sumujqca to pozostawisz te opcje teraz sq niepotrzebne) e o
—  Kliknij Zastosuj Pd__ |8 7 g 2
Suma 21 18 21 60
H Zastosuj format specialny do
Zadanle .3 . . . . X /| Wiersze naglowkowe Ostatni wiersz
Wykonaj Autoformatowanie tabeli wykonanej w zadaniach 1 i 2. Tabele zapisz w katalogu 7] Pierwsea kolurna Cstatria kokumna
Teksty w Moich dokumentach pod nazwg Autoformatowanie tabeli. | (ot ]
Zadanie 4

W pewnej firmie pracuja nastepujace osoby: Jan Kapitalny — dyrektor, Jerzy Ustuzny — zastepca dyrektora, Anna Zmyslna —
inzynier, Barbara Cyferkowska — ksiegowa, Ignacy Majsterkiewicz — kierownik, Mateusz robotny — pracownik, Bozena
Zabieganska — pracownik oraz TY — informatyk. Szefowa dziatu kadr Marlena Papierkiewicz, poprosita cie o wykonanie tabeli.
W pierwszej kolumnie umies¢ liczbe porzadkowsa (L.p.), w drugiej imie, w nastepnej nazwisko, a w ostatniej — zajmowane

stanowisko. Wiatciwosci tabeli (e
- policz liczbe kolumn i wierszy (nie zapomnij o sobie i Pani z dziatu kadr!)
. . ] Tabela | Wiersz | Kolumna | Komédrka |
- W pierwszym wierszu wpisz nazwy kolumn Commiar
- wstaw Autoformatoranie. Sam wybierz szablon. Preferowanaszerokodé: [10m |+ Mierzona w: | Centymetry
- Tabele zapisz w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwg Firma. [ Wiyréunanie
— R _ Wiede z lewej:
Wiasciwosci tabeli: wyrédwnanie tabeli i zawijanie tekstu — _ —
. o o , o . N Do lewej Wysrodkuj Do prawej
Czasami potrzebujemy napisad tekst obok tabeli. | co wtedy. Nie ma problemu.
. Zawijanie tekstu
— Ustaw kursor wewnatrz tabeli
— Woybierz Tabela -> Wtasciwosci Tabeli -> Zaktadka Tabela El%
— lub Menu Podreczne -> Wtasciwosci Tabeli -> Zaktadka Tabela ok | Pozycionowanie. .
— Woybierz wyréwnanie. Do lewej lub do prawej
— Wybierz Zawijanie tekstu - Wokoto [ Obramonanie i deriowaniens ] [ Opdeme ]
ceoccceooccceoccocececocceccececoe

(i b e e e e e ] e e e e
ccce

Zadanie 5
Wykonaj tabele jak obrazek powyzej. Ustal odpowiednie wyrdwnanie i zawijanie tekstu. Tabele zapisz w katalogu Teksty w
Moich dokumentach pod nazwa Wyréwnanie tabeli i zawijanie tekstu.



Wiasciwosci tabeli: wysokosc i szerokos¢ komorki

.. . . . fasciwosci tabeli |- — .
Czasami istnieje potrzeba doktadnego ustalenia ™ = LE SR Wiagcinosci tabel L9
szerokosci i wysokosci komorki. | zebeln || e ]| kobama | komeira [ Tobela | iz | Kol | Komerka
. ’ . s Rozmiar ozmiar
Przyktadem moze by¢ krzyzowka. ” i

Okresl wysokosé:

lem

2/ Wysokosc wiersza:  Dokfadnie E [¥] Preferowana szerckosé: lem +| Mierzona w: | Centymetry |Z|

Opdje

Zezwalaj na dzielenie wierszy miedzy strony
[ Pawtsrz jako wiersz nagiéwka na poczatku kazdej strony

[ 44 Poprzednia kolumna | [ nastspna koiumna vy |

[ + Poprzedni wiersz ][ Nastepny wiersz ¥

Wysokos¢ Wiersza:

— Musisz zaznaczy¢ catg tabele lub te komorki, ktére zmieniasz

— Woybierz Tabela -> Wtasciwosci Tabeli -> Wiersz (ustalamy wysokos¢)
— Zaznacz pole Okresl wysoko$¢ i wpisz wartos¢ dla wysokosci wiersza
— Warto$¢ Doktadnie jest zdecydowanie lepsza, niz Co najmniej

— Potwierdz klawiszem OK.

Szerokos¢ Kolumny:

— Musisz zaznaczy¢ catg tabele lub te komorki, ktére zmieniasz

—  Wybierz Tabela -> Wtasciwosci Tabeli -> Kolumna (ustalamy szerokos¢ Kolumny)
— Zaznacz pole Preferowana szerokos¢ i wpisz wartos¢ dla wysokosci wiersza

— Centymetry chyba beda tatwiejsze niz Procenty. Jak myslisz?

— Potwierdz klawiszem OK.

Zadanie 6

77 o

Wykonaj tabele jak obrazek powyzej. Tabele zapisz w katalogu Teksty w Moich dokumentach pod nazwa wysokos¢ i szerokos$¢

komorki.

Zadanie 7% %%k kkkrskskosk dskosk ok

Wykonaj krzyzéwke z butem.
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Poziomo:

F1 - (dawniej) drwina, szyderstwo.
A2 —zachwyca estete.

L2 —ogrodzenie.

F3 - warowny zamek, mata twierdza.
A4 —jeden z gtdwnych bogéw hinduizmu, czteroraki, siedzacy na lotosie.

L4  —tytut suttanow tureckich, dzis - odpowiadajacy polskiemu ,pan”.
F5 —wzornik.

A6 - zabiedzony kon.

L6 —ozonowa.

G7 —papuga popielata.

A8 —zwolennik postawy tolerancji wobec zachowar innych ludzi.
I8 — matactwami krzyzuje czyjes plany.

A10 - wazeliniarz, lizus.

A12 - wiada szablg, floretem.

A14 -zbyt duzo metréw kwadratowych na osobe.

A16 - sceniczny jupiter.

A18 -—gruczotw jamie ustnej.

119 - rzetelno$¢ Rzeckiego wobec Wokulskiego.

Poziomo sobie oszczedzimy ;-D

Kwadracik znajdziesz w Symbolach. Wstaw -> Symbol (Czcionka Wingdings 2)

Szerokosé i wysokos¢ komadrek to 0,5cm

Znajdz w Internecie obrazek buta i wklej w scalone komérki. (Nie musi by¢ ten sam. Wazne zeby byt but)



