Temat: Poznajemy Eksplorator Windows

Na lekcji bedziesz ¢wiczy¢:

- postugiwanie sie programem Eksplorator Windows

- tworzy¢, kopiowaé, przenosic katalogi i pliki przy pomocy programu Eksplorator Windows =
- uruchamiaé programy i zapisywac wykonane w nich dokumenty w podanej lokalizacji

Zadania utrwalajace (7min):

Zadanie 1
— W katalogu Moje dokumenty utwoérz strukture jak na obrazku.
Podpowiedz: Réwnania.xls (Arkusz programu Microsoft Excel)
—  Wytnij znajdujacy sie w folderze Obliczenia podfolder Notatki i wklej do folderu Teksty.
— Przenies pliki Rownania.xls oraz Funkcje. xlIs do folderu Zadania.
— Zfolderu Teksty skopiuj plik Biblia.doc i wklej do folderu Opracowania.

Zadanie 2
Uruchom program Eksplorator Windows i sprawdz poprawnos¢ wykonanej struktury. Pamietaj
o dokonanych zmianach. Wytgcz program.
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Tworzymy katalogi w programie Eksplorator Windows (wykorzystujemy sposoby poznane wczes.)
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Zadanie 3 = O
— Korzystajac z aplikacji Eksplorator Windows utworz na dysku W:/ nastepujaca strukture: ) Fizyka

— W podfolderze Informatyka utwdrz dokument Kolorowanka.bmp
— W Folderze Zapiski utwoérz dokument Plan lekcji.txt
— W Podfolderze Wypracowania utwdrz dokument Kotysanka.doc

Zadanie 4
— Popros nauczyciela do sprawdzenia
— Po sprawdzeniu umiesé utworzong strukture w Koszu. (Zaznacz Folder Zapiski i wcisnij [DEL])
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Kopiowanie lub przenoszenie plikow (folderéw) w oknie Eksploratora Windows (1 ze sposobow)
— wybierz folder w lewym oknie, z ktérego bedziesz kopiowaé pliki;
— zaznacz w prawym oknie katalogi i pliki, ktére chcesz skopiowac.
(Zaznaczone pliki bedq podswietlone na niebiesko).
— schwy¢ zaznaczony plik lub grupe i trzymajac wcisniety

prawy klawisz myszy przeciggnij zaznaczone pliki do folderu (dysku), * e '
do ktérego chcesz skopiowac. Taki Folder bedzie zaznaczony na niebiesko; — E:;:ﬂ:t::q

—  pusc¢ prawy przycisk myszy; Utwérz skrity tuta]

— w uruchomionym menu kliknij opcje ,,Kopiuj tutaj” lub opcje ,Przenies tutaj”. Anulj

***%* |stnieje prosty sposéb na skopiowanie pliku na dyskietke — wystarczy prawym przyciskiem myszy kliknaé na nazwe pliku i z menu
wybraé polecenie do lub kliknij w pasku menu EDYCJA i kliknij ,,Przenies do” lub ,Skopiuj do”

ZADANIE 5
— Uruchom program Eksplorator Windows.
— Odszukaj w lewym panelu katalog klasa 5 (podpowiedz dysk c:\).
— Rozwin drzewo tego katalogu. W folderze o nazwie Pliki do pobrania znajdziesz podfolder Smakotyki
—  Skopiuj folder o nazwie Smakotyki i wklej go do podfolderu Rysunki. Znajdziesz go w:
Moich dokumentach/Moje Prace/Rysunki. (zastanow sie, co musisz zrobi¢ jesli folder Obrazki taki nie istnieje).
— Plik 0 nazwie Psychozabawa skopiuj do folderu Moje dokumenty\Moje Prace.

ZADANIE 6
Korzystajgc z programu Eksplorator Windows odszukaj plik o nazwie Psychozabawa i otwoérz go. Napisz odpowiedzi na pytania
zawarte w ankiecie i zapisz zmiany w dokumencie

ZADANIE 3
Korzystajgc z programu Eksplorator Windows odszukaj plik o nazwie Psychozabawa a nastepnie przenies$ go do katalogu o
nazwie Teksty

ZADANIE 7

— Uruchom program Paint.

— Zapisz pusty dokument w Moich dokumentach, jako RYSUNEK1 i wyjdz z programu.

— Otwérz Moje dokumenty, skopiuj plik o nazwie Rysunekl i wklej go w tym samym miejscu trzy razy.
— Zmien nazwy wklejonych dokumentéw na: RYSUNEK2, RYSUNEK3, RYSUNEK4.

— Utworz trzy foldery o nazwach LISTY, ZDJECIA, NOTATKI.

ZADANIE 8

— Uruchom aplikacje Eksplorator Windows.

— Odszukaj w Moich dokumentach pliki o nazwie: RYSUNEK1, RYSUNEK2 a nastepnie usun je.
— Usun réwniez katalog LISTY

ZADANIE 9
— Otwdrz Kosz. Odszukaj plik o nazwie Rysunek 1 i przywréé go do folderu Moje dokumenty. Folder Listy usun trwale z
Kosza.

ZADANIE 10
— Sprawdz, czy w Koszu nie ma plikéw lub folderéw, ktére sg ci potrzebne. Jezeli sg takie, przeciagnij je na Pulpit. Opréznij
pozostatg zawartos¢ Kosza.

ZADANIE 11

— Uruchom Eksplorator Windows. W lewym panelu Eksploratora kliknij na Moje dokumenty. W prawym panelu odszukaj
plik o nazwie Rysunek 3 i Rysunek 4. Zaznacz je i przesun do Kosza znajdujgcego sie w lewym panelu. Foldery Zdjecia i
Notatki zaznacz i usun.

ZADANIE 12

— W Eksploratorze Windows kliknij na Kosz. Przenie$ folder Zdjecia z prawego panelu Eksploratora do Moich dokumentdéw,
znajdujacych sie w lewym panelu. Usun trwale z dysku folder Notatki oraz plik Rysunek 3. Pomniejsz okno Eksploratora, a
nastepnie przeciggnij na pulpit plik o nazwie Rysunek 4.



