Temat: Piszemy pisma uzytkowe

- poznasz zasady pisania pism uzytkowych: ogtoszenia, podania, listu
- stworzysz wtasne pisma uzytkowe

Ogtoszenie — to tekst, ktéry o czyms zawiadamia

1. Ogtoszenie nie moze by¢ zbyt mate. Im wieksza kartka (A4 lub A3), tym lepszy efekt
2. Pamietaj, ze tekst powinien by¢ zwiezty i zrozumiaty
3. Warto je wydrukowaé na kolorowej kartce. Kolor przycigga uwage
4. Zastosuj odpowiednia wielkos¢ czcionki. Litery nie moga by¢ zbyt mate.
5. Dopilnuj by tekst byt wtasciwie rozmieszczony
6. Nie zapomnij poda¢ telefonu kontaktowego
ZADANIE 1

Stwoérz ogtoszenie jak na wzorcu. Rozmies$¢ na catej kartce A4 (uktad poziomy, formatowania)

OGtOSZENIE

W dniu 20 pazdziernika biezacego roku w godzinach popotudniowych na Osiedlu Tysigclecia zaginat
szczeniak rasy jamnik. Pies jest brgzowy, na szyi miat obroze z napisem: Dino. Znalazce prosze
o odprowadzenie go pod adres: Katowice, Osiedle Tysigclecia, ulica Piastow 20/15 lub o kontakt
telefoniczny 032 221-43-20

Za znalezienie psa przewidziana jest nagroda

Marcin Nowak

Tto mozesz wykonac jako prostokat. wypetniony kolorem i ustawionym formacie — za tekstem (Pr.kl. myszy -> formatuj
Autoksztatt -> Zaktadka Ukfad -> Za tekstem)

ZADANIE 2
Wyobraz sobie, ze masz rower, ktéry jest dla ciebie za maty i chcesz go sprzedaé. Uruchom program Word. Napisz ogtoszenie
dotyczace sprzedazy roweru. Zapisz swojg prace w folderze Teksty w Moich dokumentach.

Podanie — tekst napisany do urzedu lub osoby, ktéra tam pracuje, z prosbg o cos. l_ miejsce i data

imie i nazwisko, - |
adres sktadajacego Katowice, 20.05.2009
podanie
Anna Wrdbelska
ul. Jana Matejki 12
40-116 Katowice — okreélenie
Dyrekcja adresata
Gimnazjum nr 2
im. Marii Konopnickiej
tytut w Katowicach
Podanie
Prosze o przyjecie mnie do klasy pierwszej gimnazjum w roku
szkolnym 2009/2010
Informuje, ze w szkole podstawowej obowigzkowym jezykiem .
obcym byt jezyk angielski. W gimnazjum pragne kontynuowac forma grzecznosciowa
nauke tego jezyka, - _ , oraz wiasnoreczny
Moje dodatkowe zainteresowania to sport i muzyka. .
podpis
Z powazaniem
Anna Wrébelska




ZADANIE 3

Stwérz podanie jak na wzorcu umieszczonym na poprzedniej stronie. Rozmies¢ na catej kartce A4.

- Ustaw marginesy Lewy: 2,5 cm, prawy, dot i géra: 2cm

- Napisz tekst podania

- Zmien wyréwnanie tekstu (Takie wyrdwnanie tekstu osiggniesz poprzez przeciggniecie tabulatora znajdujgcego sie na linijce)
- Rozpocznij formatowanie czcionki (rozmiar, pogrubienia, styl itp.)

Lekcja 2 — dopisz numer lekcji oraz date do tematu

ZADANIE 4
Zredaguj podanie do dyrektora szkoty z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, ktdrg zgubites.

ZADANIE 5

Przepisz list jak na wzorcu. Rozmies¢ na catej kartce A4 odpowiednio dobierajgc rozmiar czcionki (tytut, tekst, podpis), akapity i
interlinie.

lub

Napisz list do rodzicow znad morza lub z gor (list musi zawiera¢ nie mniej niz 10 zdan)

. . . . , , . Listopad 1890, Gora Lindego
List — to wiadomos¢ napisana do kogos, ktérg wysyta sie poczty

lub w inny sposéb

1. Poczatek i koniec listu to formy grzecznosciowe:

A ) Drogi Ojcze!
Szanowny Pan; Droga Pani; Witaj Tomku; Serdecznie
pozdrawiam; Trudno mi opisac, jak bardzo tgskni¢ za Toba, bardzo chciatbym
Zpowaz'aniem. moéc Cig w koncu zobaczyé¢. Ta dluga rozlaka uswiadomita mi, jak

List powinien zawiera¢ date i miejsce, w ktérym jest

pisany

Czesc srodkowa to tresc. Moze zawierac jedng lub kilka

kwestii. Kazdg kwestie oddzielamy akapitem.

Pamietaj, odniesienia kierowane do adresata piszemy

wielka literg: Pani, Pan, Ci, Tobie, Ciebie itp.

Zadbaj o wtasciwy uktad graficzny:

— W prawym gornym rogu miejscowos¢ i data

— nieco nizej na srodku forma grzecznosciowa (mozna
zastosowac pogrubienie czcionki)

— ponizej cze$¢ srodkowa — widoczny akapit
wykonany za pomocg tabulatora

bardzo jeste$ dla mnie wazny Kochany Tatusiu...

Wstydze si¢ niektorych moich uczynkow, wyrzucam sobie, ze
zabilem Beduindéw. C6z jednak moglem zrobi¢, musialem nas jako$
broni¢, przeciez porwali nas i zagrazali naszemu zyciu. Mam nadziejg,
7€ zZrozumiesz moje postgpowanie.

Szwajcar, ktorego chinina uratowata Nel pokazal nam to miejsce,
z ktérego do Ciebie pisze, dlatego na jego cze$¢ nazywamy je Gora
Lindego. Nel czuje si¢ juz o wiele lepiej, teskni coraz bardziej za
domem i rodzicami, ciagle pyta kiedy ich w koficu zobaczy. Probuje
ja pocieszac, ale mi tez jest cigzko.

Przypuszczam, ze nie przeczytasz tego listu, jednak mam
nadzieje, ze myslisz o swoim synu, tak jak ja nigdy nie zapominam o
Tobie. ...Codziennie modl¢ si¢, abysmy wydostali si¢ z tego pickta,

— pod tekstem z niewielkim odstepem — zwrot ufam, ze Bég w koricu mnie wystucha.

grzecznosciowy i podpis . ) .
6. Zadbaj o whasciwy rodzaj i wielko$é czcionki Twoj syn, Stas Tarkowski.
**x* 7auwaz, ze w 4 akapicie tekstu, 2 wiersz widzimy
pojedyncza literke o. Tak nie powinnismy zostawiac tekstu.
Pojedyncze litery oraz wyrazy 2 literowe powinny rozpoczynac

SHIFT i trzymajgc wcisniety ENTER. Uzyskasz w ten sposdb podziat akapitu nie niszczgc jego wyréwnania.

ZADANIE 6*
Napisz zartobliwe podanie do deszczu, zeby przestat wreszcie padac.

ZADANIE 7*
Napisz ogtoszenie o dyskotece (gdzie, kiedy, kto gra, koszt, godziny)


http://www.bryk.pl/s%C5%82owniki/s%C5%82ownik_motyw%C3%B3w_literackich_gimnazjum/148945-dom.html
http://www.bryk.pl/s%C5%82owniki/s%C5%82ownik_termin%C3%B3w_literackich/69463-list.html
http://www.bryk.pl/s%C5%82owniki/s%C5%82ownik_motyw%C3%B3w_literackich_gimnazjum/148942-b%C3%B3g.html

