Temat: Wstawiamy obramowanie oraz tto do dokumentu tekstowego |

Na dzisiejszych zajeciach poznasz

1. Jak wstawi¢ obramowanie strony

2. Dodadiusungé tto strony
3. Doda¢ znak wodny ***

Wstawiamy obramowanie strony

1. Otwoérz nowy dokument Word
2. Kliknij Format -> Obramowanie i cieniowanie

Word 2007 — Wybierz Wstege Uktad Strony -> Obramowanie stron
3. W wyswietlonym oknie wybierz zakladke Obramowanie strony

Wstawianie | Ukladstrony | Odwolania  Korespondenga  Recenza  Widok
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4. Wybierz ustawienia dla obramowania (Ramka, cien, 3w), kolor, grubos¢, styl kreski. Ciekawym elementem jest

Wzér (gotowe elementy do wyboru)

Uwagal!!! (Dla ciekawskich i nie tylko) Jesli twoja drukarka obcina dét kartki (mozesz to sprawdzi¢ na podgladzie
wydruku Plik -> Podglad wydruku lub Word 2007@ -> Drukuj -> Podglad wydruku) musisz zmieni¢ opcje Margineséw
(okno obramowanie strony -> przycisk Opcje)
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Zadaniel (czas 12min)

Uruchom edytor tekstu Word. Zaprojektuj menu z deserami. Mozesz skorzystac z ponizszej propozycji. Zastosuj

obramowanie strony i tabulatory. Zapisz swojg prace w katalogu Teksty. Nazwe nadaj sam.

1. Lody z bitg Smietang i polewg
2. Lody z bitg smietang i owocami
3. Lody po wenecku

4. Lody czekoladowe z rumem

5. Ananas w kremie twarozkowym
6. Galaretka w mlecznej kotderce
7. Truskawki po maltansku

8. Krem truskawkowy

9. Kolorowy deser z galaretek

10. Pucharek dla tasuchéw

11. Jabtka w ciescie orzechowym
12. Lodowy deser z bakaliami

13. Zapiekane truskawki

14. Sernik po wiedensku

Dodawanie tta

W edytorze Word mozesz wstawié tto strony dowolnym kolorem,
teksturg, obrazem, gradientem. W dowolnej chwili mozesz je rowniez usunggé.
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Uwagal!!l Tto w programie Word jest traktowane tylko jako pomocnicze. Nie bedzie drukowane na drukarce. Po co je
wiec stosowac? Jesli drukujesz na kartce z kolorem lub gradientem warto wczesniej wiedzie¢ jak bedzie wygladac Twdj

dokument.

Aby wstawic tto:

1. Kliknij: MENU Format -> Tto -> Wiecej koloréw (aby wybrac kolor) lub Efekty Wypetnienia (gradient, tekstura,

obraz

Word 2007 - Wybierz Wstege Uktad Strony -> Kolor strony (patrz obrazek géra kartki)

2. Wybierz kolor lub Efekty wypetnienia.
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Efekty wypetnienia bardziej szczegétowo:

™

_) Po przekatnej w gdre

TEKSTURA (wstawisz gotowa tekturke - polecam), ® Po preckane v 6t Praykled:
OBRAZ (wstawisz obrazek - jak wstawianie obrazka z Pliku), S
GRADIENT mozesz wykona¢ przejscia koloréw np. od zéttego do czerwonego (rys) O ekt wypeiinta = kestafiom

- wybierz pole: Dwa kolory, a nastepnie pierwszy i drugi kolor :
- wybierz styl cieniowania (podglad wybranego w kwadraciku przyktad )
DESEN - jako pierwszy musisz wybra¢ dowolny kolor (jeden), pdzniej kliknij zaktadke Desen i wybierz jeden z listy

Aby usung¢ tfo:
1. Kliknij MENU Format -> Tio
2. W wyswietlonej zaktadce wybierz Brak wypetnienia.
Word 2007 - Wybierz Wstege Uktad Strony -> Kolor strony (patrz 1strona) -> Brak wypetnienia

Zadanie 2

Skopiuj folder Jesien 1 z C:\Klasa6\ Materiaty_do_kopiowania\ do folderu Moje obrazy w Moich dokumentach
Zadanie3

Poszukaj w Internecie wiersza o jesieni i skopiuj tekst (nie zapomnij o autorze). Uruchom Word, klej skopiowany tekst.
Woybierz tto dokumentu z katalogu Jesien 1 (Efekty wypetnienia -> zaktadka Obraz -> Wybierz katalog Jesien 1, ktéry
wczesniej skopiowates -> wybierz obrazek do tta). Sformatuj tekst tak, aby zajmowat jedng strone A4. Zapisz dokument

w kata|0gu TekSty. Drukowany znak wodn)_ l&

B ku wod

Dodajemy znak wodny °
Znak wodny to rysunek lub napis, ktéry pojawi sie w tle dokumentu. -
Skala: Auto ozmycie
(bedzie widoczny na kazdej z wstawianych kartek) R S
1. Kliknij kolejno Format -> Tto -> Drukowany znak wodny s JAK NAJSZYECIED

2. Jesli w wyswietlonym oknie klikniesz Tekstowy znak wodny — mozesz Caconka:  [Times New Roman
wpisac tekst, wybraé czcionke, rozmiar, kolor itp. Jesli klikniesz Rozmiar: | Auto
Obrazkowy znak wodny mozesz dodac wybrany obrazek (jak z Pliku).
Wybierz Skale (w % lub zostaw Auto)

Word 2007 - Wybierz Wstege Uktad Strony -> Znak wodny (patrz 1strona)
-> Niestandardowy znak wodny

3. Aby wytaczy¢ znak wodny wykonaj kroki 1-2, a nastepnie kliknij pole:

brak znaku wodnego

Zadanied ZAPROUSZENIE

Skopiuj folder Podaj tape z C:\Klasa6\ Materiaty_do_kopiowania\ do folderu

Moje obrazy w Moich dokumentach

Kolor: Péiprzezroczysty

Ukfad: @ Ukosny Poziomy

. Dyrektor szkoty, nanczyciele oraz nezniowie
Zadanie5 Stholy Podstawowej w Wolborzy maja

Wykonaj podziekowanie w imieniu Samorzadu Uczniowskiego dla klasy, ktérej e
uczniowie zebrali najwiecej pieniedzy, biorgc udziat w akcji ,Podaj tape” na rzecz
schroniska dla pséw. Zastosuj znak wodny. Wykorzystaj jeden z obrazkéw, z folderu

Podaj tape. Plik zapisz w katalogu Teksty pod nazwa akgji. NICEreria aiadmuiy s ofiecy oRA

Niepodleglosci, ktora odbedzie sie w dnin 11

Zadanie6* listopada 20... rokn o godzinie 11.00
Skopiuj folder Niepodlegtosé z C:\Klasa6\ Materiaty _do_kopiowania\ do folderu et

Moje obrazy w Moich dokumentach

Zadanie7* Durek el
Zaprojektuj zaproszenie na akademie z okazji Swieta Niepodlegtoséci w formacie A4. /

Umiesé w zaproszeniu tto oraz znak wodny. Grafike znajdziesz w skopiowanym

folderze Niepodlegtosé.




