Temat: Poznajemy narzedzia rysowania.

Word to edytor tekstdw. Mozliwosci tego programu sg jednak o wiele wieksze. Na dzisiejszych zajeciach poznasz kolejne jego
mozliwosci:

- Rysowanie Autoksztattéw Bysu- s |Auoksztaty- N N[O A @@ >-L-A-E=2ad
. . 7 I
- Wypetnianie Autoksztattéw kolorem oede LY i
. . . [ Sledzenie zmian | 2y tkowni | godnost | olaiizacie pliom |
- Umieszczanie tekstu na wstawionym rysunku = P e e e e

- Pole tekstowe i zmiana jego stylu

Uwaga

1. Do wykonania rysunkdw potrzebny nam bedzie pasek narzedzi Rysowanie.
Wstaw go: MENU Widok -> Paski narzedzi -> Rysowanie. Word 2007 — kliknij
na wstgzke Wstawianie -> Ksztatty. P — canpery 7]

2. Jesli posiadasz Word 2003, Word XP lub 2000 polecam wytaczenie Kanwy s
rysunku. MENU Narzedzia -> Opcje -> zaktadka Ogdlne -> odznacz pole wyboru:
Automatycznie utwadrz kanwe rysunku podczas wstawiania Autoksztautéw (o]
Kanwe wystarczy wytgczyé w programie tylko raz.

[__opdeustugi... | [ opcesieciweb... | [ Opdeemail. |

Zadaniel
Wstaw pasek Rysowanie i wytgcz Kanwe rysunku.

Niektdre z funkcji paska Rysowanie juz znasz Q- rysujesz elipse lub koto (z SHIFTEM),

L1- rysujesz kwadrat lub prostokat, == " - zmienia kolor linii, == - zmienia grubos¢ linii,

== - zmienia styl linii, LA zmienia kolor wypetnienia,

s= " - zmienia kolor tekstu umieszczonego w Autoksztatcie lub polu tekstowym,

“‘ﬂ - Wstawisz WordArt, 4l wstawisz obrazek z ClipArt, = wstawisz obrazek z Pliku

Zadanie2

Wykonaj obrazek z elips, k6t i prostokata jak obok na rysunku. Wypetnij kolorami. Kliknij <% = na strzatke, bedziesz maégt
zmieni¢ kolor wypetnienia. Chcesz wiecej koloréw? Po wybraniu wymienionego przycisku kliknij w dole na: Wiecej koloréw
wypetnienia -> zaktadka Niestandardowe. Zapisz dokument w folderze Teksty w Moich dokumentach. Nadaj swojg nazwe.

Umieszczamy Autoksztatt w dokumencie

Kliknij na przycisk Autcksztatty ~ na pasku Rysowanie

W wyswietlonym oknie wybierz zestaw Autoksztautéw (objasnienia, linie, Ksztatty podstawowe itp.)
Kliknij wybrany ksztatt

Przesun myszke w miejsce gdzie chcesz go umiescic¢

Kliknij w wybranym miejscu i trzymajgc wcisniety L.KIl. myszy rozciggnij obiekt
Mozesz teraz wybra¢ kolor wypetnienia, linii, styl itp... o
W ksztattach z zestawdw: Objasnienia oraz Gwiazdy i transparenty mozesz B \
wprowadzic¢ tekst. Jak? Kliknij 2x np. na chmurke i pisz A

Jeszcze tylko
5 miesigcy
i wakacije!!!

NouswneE

Zadanie 3

Wykonaj obrazek jak na powyzszym rysunku. Storice i ksiezyc znajdziesz w zestawie: Ksztatty podstawowe. Dymki w zestawie:

Objasnienia, gwiazdki w zestawie: gwiazdy i transparenty, chmury to po prostu dymki. Zapisz dokument w katalogu Teksty

Pomoc:

e Po kliknieciu na storice zobaczysz zielong kropke. Za jej pomoca obré¢ stoneczko o kat.

e Po kliknieciu na dymki zobaczysz 2 rodzaje kropek. Zielona - obraca, 26tta — zmienia potozenie poczatku dymka. Chwy¢ za
26ttg kropke i przeciggnij w wybrane miejsce. Zobacz stoneczko i ksiezyc. Dymki wygladajg jak prowadzona rozmowa.

e Rozszerzaj lub zawezaj ksztatty dowolnie, pamietaj jednak, ze zétta kropeczka bedzie zawsze w tym samym miejscu, chyba
Ze jq przesuniesz

e Chcesz narysowac dowolny ksztatt? Wybierz zestaw: Linie -> bazgroty. Rysuj jak w Paint.

Pole tekstowe

Korzystajac z pdl tekstowych, mozesz umiescic na stronie kolumne tekstu i przesung¢ w dowolne miejsce. Formatowanie pola
tekstowego wyglada podobnie jak formatowanie obrazka. Zmieniasz uktad, wypetnienie kolorem, ksztatt, grubosc¢ kolor linii,
ktére to mozesz rowniez wytgczy€. Jak to zrobi¢? Zobacz kolejng strone.



Wstawiamy pole tekstowe

1. Kliknij na pasku Rysowanie przycisk Rysuj pole tekstowe 2

2. Przesun myszke w miejsce gdzie chcesz je umiescic¢

3. Kliknij w wybranym miejscu i trzymajgc wcisniety L.KIl. myszy rozciggnij pole
L4bK||kn|JW5rOde|p|SZ 0 0000000000000 00060000 000
u

1. Kliknij MENU Wstaw -> “-| Pole tekstowe

L ey . Oliwia Kaczmarek
. Dalej jak wyzej 3
Word 2007 N o - Ul Sosnowa 45
1. Kliknij Wstege Wstawianie -> Ksztatty -> kliknij 24 3 E

- 40 — 006 Katowice

2. Dalej jak wyzej
00000000000 OCOGEOGOEOGOEOEOSOEOEOSEOSEOOO

Zadanie4
Dowolnym sposobem wstaw pole tekstowe i wpisz w Srodku swoje imie i nazwisko, adres i kod pocztowy. Zmien kolor, styl,
grubos¢ linii (poprzez pasek Rysowanie). Dodaj kolor wypetnienia (ja dodatem teksture, ale o tym pdzniej). Powieksz lub
zmniejsz rozmiar pola tekstowego (jak obrazek), by dopasowac to tekstu. Zobacz rysunek powyze;j.

Lepszym sposobem na formatowanie sg zmiany dokonywane poprzez okno Formatowanie pola tekstowego
0
Formatowanie pola tekstowego poprzez okno
1. Narysuj pole tekstowe

2. Kliknij na ramke pola tekstowego (Wazne) Pr.KI. myszy ----- >>>>
3. W Menu Kontekstowym wybierz Formatuj pole tekstowe Fermmonane o eisaves —
4. Zaktadke Uktad juz znasz. Zmienia otaczanie pola tekstem = o e [setves ‘
(mozesz przeciez pole umiesci¢ w srodku inne go tekstu). < o o e
Przy polu tekstowym polecam Ramke P =
5. Woybierz zaktadke Kolory i linie '
6. Wybierz Wypetnienie -> kolor -> Efekty wypetnienia
7. Wybierz zaktadke Tekstura
8. Wybierz teksture -> OK. 1 o
Zadanie5 ‘ e
1

Zmien wypetnienie w wykonanym wczesniej polu tekstowym na teksture

Zadanieb (musisz skoriczy¢ 2 min przed dzwonkiem by wytqczy¢ komputer i zapisa¢ prace domowgq)

Wstaw nowy dokument Word. Zaprojektuj swoje wizytéwki (po jednej na osobe). Kopiujgc i wklejajgc wypetnij nimi catg strone
A4 (pamietaj pozostawi¢ margines po bukach kartki — wystarczy ok. 1cm). Zapisz dokument w katalogu Teksty w Moich
dokumentach pod nazwg wizytdéwki.

Praca domowa.

Wykonaj w programie Word plakat pod nazwa: ,W zdrowym ciele zdrowy duch” lub ,Zywioty wokét szkoty” lub plakat
maowigcy o ochronie Ziemi, oszczedzaniu wody, energii itp. Podczas pracy wykorzystaj umiejetnosci postugiwania sie
Autoksztattami i polem tekstowym.

Warto wiedzie¢:
Pole moze by¢ przezroczyste. Wystarczy, ze w oknie Formatowanie pola tekstowego -> zaktadka Kolory i linie przesuniesz
suwak przezroczystosci. W zaleznosci od przesuniecia pole moze by¢ w czesci lub catkowicie przezroczyste

Pola tekstowe mozesz grupowaé, czyli faczy€. Kliknij kolejno na ramki pdl tekstowych, trzymajgc jednoczesnie wcisniety klawisz
SHIFT. Gdy beda zaznaczone wywotaj Menu Kontekstowe (Pr. KI. Myszy na jednej z zaznaczonych ramek) i wybierz Grupuj



