Temat: Zaznaczamy i wypetniamy komorki

Zaznaczanie catej kolumny:

Kliknij na szarym polu z nazwa kolumny. Gotowe. (Zaznaczg sie wszystkie komérki w zaznaczonej
kolumnie w tym przypadku komaérki w kolumnie B)

W przypadku gdy chcesz zaznaczyé wiecej niz 1 takg kolumne wecisnij klawisz CTRL i klikaj kolejne
Uwaga!!! W przypadku btednie zaznaczonej kolumny niestety musisz powtdrzy¢ proces @
Cwiczenie - Zaznacz kolumne B i Wypetnij zawarte komérki kolorem niebieskim

Zaznaczanie catego wiersza: A3 M &
Kliknij na szarym polu z nazwg wiersza. Gotowe. (Zaznaczg sie wszystkie komorki w zaznaczonym
wierszu w tym przypadku komoérki w wierszu 3) N
W przypadku gdy chcesz zaznaczy¢ wiecej niz 1 taki wiersz wcisnij klawisz CTRL i klikaj kolejne

Uwaga!!! W przypadku btednie zaznaczonej kolumny niestety musisz powtérzyé proces ® =
Cwiczenie - Zaznacz wiersz 3 i Wypetnij zawarte komorki kolorem niebieskim

Zaznaczanie wszystkich komoérek w arkuszu
Kliknij na szarym polu bedgcym wynikiem przeciecia paska nazw kolumn i paska nazw wierszy.
Cwiczenie - Zaznacz i wypetnij komérki kolorem z6ttym komorki w catym Arkuszu 1

Przejdz do Arkusza 2 - > Kliknij na Arkusz2 ;-))))

Zaznaczanie komorek i zakresu komérek:

Sposdb1:

Komdrki mazesz zaznacza¢ pojedynczo klikajac na nie myszka

Zadanie: Zaznacz podane komarki i wypetnij je czarnym kolorem. A1,A2,A3,B1,C22,AT100

Sposéb2

Wcisngé klawisz CTRL i klika¢ na komorki z podanego zakresu. Uwaga!!!l Klikniecie na suwaki na pasku przewijania nie
odznacza zaznaczonych wcze$niej komorek.

Uwaga. Problemem moze by¢ tu komdrka ktdra umieszczona jest w odlegtym miejscu. Proponuje po zaznaczeniu blizszych
komodrek pusci¢ klawisz CTRL, bez odznaczania przesungc sie za pomocg suwakow, ponownie wcisngé CTRL i zaznaczy¢ odlegtg
komorke.

Zadanie: Zaznacz podane komarki i wypetnij je czarnym czerwonym. A1,A2,A3,B1,C22,AT100

Whpisa¢ w pqu nazwy adresy komadrek w nastepujgcy sposéb: Al;A2;A3;B1;C22;AT100 (bez spacji. Zauwaz rowniez, ze adresy
nie sg oddzielone przecinkami -, lecz srednikami - ;) i potwierdzi¢ wcisnieciem klawisza ENTER

A | B | ¢ | b | E

Ten sposéb daje jeszcze i inne mozliwosci. Spdjrzcie na rysunek obok. Wpisywanie
adresow np. 1000 komérek mogtoby by¢ ucigzliwe. Dlatego wymyslono kilka
mykow.
- Komorki od Al do C1 tworzg blok. Czyli sg zaznaczone wszystkie.
Taki zakres (blok) zaznaczany w Excelu podajgc pierwszg i ostatnig z naroznikow.
i wpisujgc dwukropek : . Przyktad: A1:C7 lub A7:C1
- Takich zakreséw moze by¢ wiele.
- Zakresy i pojedyncze komorki od siebie oddzielamy srednikiem ;
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Zadanie: Wpisz w polu adresu:

A1:C7;A10:A13;E3,;E7;C10:E10;C13: E13 D11;D12

Wocisnij ENTER i wybierz kolor z6tty.
Wcisnij ENTER by potwierdzic.

Ani sie waz klika¢ myszk3! Ona stuzy do innych celéw * ;-P



Zadanie 1 - Wypetnij kolorami:

czerwony - A10:A15;B5;B6;811:B13;B17:B20;C4:C10;C14:C19;D11;D12;D13;E9:E14;F9;F10;F11;
G10:G13
bezowy - C11:C13

zielony - B30:B32;C29:C31;D14:D16;D31:D33;E16:E40;F27:F29;G25:G27;H23:H26;123;124;)24;)25
brazowy - C40:C43;D41:F42;G40;G41

Zmniejsz szerokosc¢ kolumny E do potowy jej pierwotnej szerokosci

ZADANIE 2 - Wypetnij kolorami:

1)
bezowy - C5;C6:G17;B8:B11;E18:F19

czarny - B4:B7;C3;C4;D1:D5;D7;D9;D10;D13;E1:E5;E12;E13;F1:F5;F7;F9;F10;F13;G2:G5;H4:H12;
A54:A56;B55:D56;F55:H56

niebieski - E20:F21;C22:G39

ciemnoczerwony - B25:B39;C40:D54;G22:H30;F40:G54

bezowy - B38;B39;H31

2)

czerwony - K28:K34;L25:L36;M24:M43;N29:N46;024:043;P25:P38;Q28:Q34
ciemnoczerwony - 136:138;141;J37;J38;J40;)41;K38;K39;L37;L38;M36;M37;N36;R33;S32
3)

bezowy - V6:217;X18:Y19;U32;U33;Y22:Y27;226:231;AA31

Czarny-$16:520;T6:U19;T21;U4:V7;V3;V17:V19;W1:Y5;22:26;AA4:AA20;AB11:AB21;AC18:AC21;
W9;Y9;W34:Y35

pomaranczowy - W21:X33;V22;X20:Y21;Y28:Y33;W54:W57;Y54:Y57
niebieski - U46:AA53;V39:245;A44,;AA45;W36:238;Z35

czerwony — X15;Y15;Y14

Ciemnoczerwony — X16;X34;X35



