Temat: Wprowadzamy dane.

Na dzisiejszych zajeciach poznasz
1. Rodzaje danych wprowadzanych w ARKUSZACH KALKULACYJNYCH
2. Niektére z btedéw powstajgcych podczas wprowadzania danych i sposoby radzenia sobie z nimi.
3. Podstawowe sposoby obliczania, czyli podstawowe formuty

Rodzaje danych wprowadzanych w ARKUSZACH KALKULACYJNYCH
W programie Excel rozrézniamy 4 rodzaje wprowadzanych danych. Rodzaj danych to inaczej typ danych.
Typy danych to: tekst, liczba, data, formuta.

1. Tekst —tekstem jest np.:
Ala,
Ala ma kota ;-))),
2A,
098d456. — jesliwciaggu liczb jest litera lub kropka
‘0012345 - jesli cyfra poprzedzona jest apostrofem (klawisz obok ENTERA)

ZADANIE 1

W arkuszu o nazwie TEKST w komdrkach A1, A2, A3, A4, A5 wprowadz dane tekstowe z pkt 1. Czyli A1 — Ala itd.
Zatwierdzaj wprowadzane dane ENTEREM, TAB lub strzatkami.

2. Liczba - do arkusza mozesz wpisywac:
liczby catkowite, np.: 34, -567,
utamki dziesietne, np.: 45,678, 2123,89, - pamietaj przecinek nie kropka
liczby zapisane w postaci procentu, np.: 28%, 45%.

ZADANIE 2
W arkuszu o nazwie LICZBY w komdrkach kolumny B - wprowad? liczby z pkt. 2 (B1 liczba 34, B2 liczba - 567 itd.)
Zatwierdzaj wprowadzane dane ENTEREM, TAB lub strzatkami.

3. Data — najczestsze sposoby wpisywania i wyswietlania daty to: data krotka 2011-05-29 (rrrr-mm-dd),
data dtuga 1 styczen 2011.
Sposdb wyswietlania i wpisywania daty zalezy od ustawien twojego komputera.
Jezeli date wpiszesz poprawnie, Excel potraktuje jg jako liczbe.

Po sposobie wyrdwnania najtatwiej poznaé, czy wpisane dane sg datg czy tekstem.

ZADANIE 3

Sprawdz ustawienia daty dla twojego komputera. START - > PANEL STEROWANIA — Opcje Regionalne.
rrrr — rok oznacza ze wpisujesz cztery cyfry np. rok 1900, 2000, 2011

mm — miesigc. Mamy 12 miesiecy wiec cyfra nie moze by¢ inna niz zawarta miedzy 1 a 12 ;-)))

dd - oznacz, ze wpisujesz dzien sktadajacy sie z 2 cyfr. 12, 22, 01, 07

WAZNE!!!! — sprawdz jaki znak jest pomiedzy cyframi. Moze on byé¢:
/ i wtedy 2011/02/02 lub —i wtedy 2011-02-02 lub . i wtedy 2011.02.02

Sposob wyswietlenia daty w komdrce moze sie rozni¢ od wpisanego ale to juz sprawa na zupetnie inng lekcje.

ZADANIE 4
W arkuszu o nazwie DATY w komdrkach kolumny C wpisz daty:
2011-02-06, 2011/03/12, 05-09-2000, 2011.02.06, 6 luty 2011, 2011 styczeri 09

Ktére z wprowadzanych danych komputer potraktowat jako liczbe, a ktdre jako tekst? Dlaczego?



4. Formuty — inaczej wzory — pozwalajg przeprowadzac obliczenia. Na przyktad, jezeli chcesz, aby
Excel obliczyt sume 243 i wynik wpisat do wybranej przez Ciebie komorki, wpisz do tej komorki:

=2+3
Formute zawsze rozpoczynaj znakiem réwnosci ,,=". Jezeli go pominiesz, komputer potraktuje
wpisywane wyrazenie jako tekst.
Uzywajgc formut, mozesz réwniez wykonywac inne dziatania na liczbach, takie jak:
odejmowanie:=5-9,
mnozenie: =5%*8 (znak gwiazdki),
dzielenie: =8/4 (ukosnik),
potegowanie: =273 (,daszek” na klawiaturze, nad 6); ten zapis czytamy: dwa do potegi trzeciej.

Za pomocg formut mozesz réwniez wykonywadé bardziej skomplikowane obliczenia,
np.: =((3+5)*8-9)/7, =(34*20%-28*17%+8)/6+7*(5+8*9), =(65-98+1+23*8/5)*0,45.

Pamietaj! W formutach wolno uzywac tylko zwyktych nawiaséw (, okragtych”).
- W formutach mozesz wykorzystywa¢ nie tylko liczby, ale rdwniez daty i teksty.
- W formutach bardzo czesto zamiast liczbami lub datami postugujemy sie adresami komadrek, w ktérych znajdujg

sie dane, np.:
=B5 — komputer zrozumie jako polecenie ,,do biezgcej komorki przepisz zawartosé komérki B5”,
jesli w komorce B5 bedzie np. tekst ,,Ala” to po wpisaniu odwotania =B5 w danej komdrce tez pokaze sie
tekst ,Ala”.

=C6+D8 - komputer zrozumie jako polecenie , do biezgcej komdrki wpisz sume liczb, ktdére znajdujg
sie w komoérkach C6 i D8”.

Postugiwanie sie adresami w formutach jest bardzo wygodne, gdyz dzieki temu zmiana danych w komérkach
Zrédtowych nie wymaga ponownego wpisywania formut.

BLEDY: Dzis tylko 2
1. M
Czasami po wprowadzeniu danych w komadrce zobaczysz ##t##. Spokojnie wystarczy tylko rozciggnac¢ szerokosc

kolumny i wszystko jest jak nalezy.
A B C

1 |Ala ma kc A kot maAle.

Widac¢ wyraznie, ze w komodrce Al wpisano dtuzsze zdanie niz pokazuje to ekran. Wystarczy tylko rozciggnaé
szerokos¢ kolumny i wszystko gra.
S3 oczywiscie i inne metody ale to juz na innych zajeciach

ZADANIE | CWICZENIA

Wszystkie polecenia, ktdre znajdziesz ponizej, wykonaj w arkuszu ROBOCZY.

1. Do komérki C3 wpisz imie Ala.

2. Do komoérki C4 wpisz imie Adam.

Jak Excel wyréwnuje w komadrkach wpisywany tekst?

3. Do komorki E3 wpisz liczbe 4.

4. Do komorki E4 wpisz liczbe 12,4, a w F4 12.4.

Czy w obydwu przypadkach wpisates liczbe?
Jak Excel wyréownuje w komoérkach wpisywane liczby?

5. Do komérki G3 wpisz liczbe 12%.

6. Do komorki G4 wpisz liczbe 27%.

7. Kliknij na przycisku START, a nastepnie wybierz po kolei: USTAWIENIA -> PANEL STEROWANIA ->
USTAWIENIA REGIONALNE (Windows 7 zamiast ustawienia regionalne REGION i JEZYK )
Sprawdz, w jaki sposdb w Twoim komputerze nalezy wprowadza¢ date (styl daty krotkiej).

8. Do komorki I3 wpisz date rozpoczecia biezgcego roku szkolnego.

9. Do komoérki 14 wpisz date rozpoczecia wakacji.

10. Do komarki I5 wpisz swojg date urodzenia
Sprawdz, czy rzeczywiscie wpisates daty. Jak s3 one wyréwnane w komérkach?

11. Do komarki C10 wpisz formute =2+3. Co widzisz w komdrce, a co na pasku formuty?

12. Do komadrki C11 wpisz formute =E3. Jaka wartos¢ pojawita sie w komorce?

13. Do komdrki C12 wpisz formute =E3+E4. Sprawdz wynik! Czy rozumiesz, dlaczego w komdrce C12 pojawita sie taka
wartosc?



